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1.- PLATAFORMA EDUCATIVA ECONet-MOODLE DE LA FCE

Tal y como se especifica en la pagina de presentacion de la FCE una de nuestras
tareas consiste en ofrecer servicio de apoyo pedagoégico y técnico para ayudar en el
uso de las Nuevas Tecnologias y las redes en la ensefianza universitaria.
En esta linea de actuacion se enmarca el alojamiento en un servidor especifico de la
FCE de asignaturas, eventos... de nuestra Universidad. En afios anteriores se ha
desarrollado una Plataforma propia que ha sido y es una herramienta vélida para los
usuarios. No obstante, se ha optado por la incorporacién de otra Plataforma y que
por su especificidad se denomina ECONet- Moodle la cual dispone de una
integracion de funcionalidades muy demandada por el profesorado; entre otras
podemos resefar las siguientes:
e Elaboracion desde la Plataforma de diversos tipos de cuestionarios sin
necesidad de utilizar herramientas externas.
e MOdulo de seguimiento de la interaccion de los alumnos en las diversas
areas de trabajo.
¢ Eliminacion de aplicaciones “externas” (como por ejemplo aplicaciones para
hacer FTP.
¢ Disefio de pantallas sin necesidad de utilizar programas editores de paginas
Web.

2.- ACCESO Y REGISTRO

Se ha creado una Plataforma sobre un servidor denominado ECONet-Moodle, cuyo
acceso es el siguiente: http://moodle.fce.uncu.edu.ar/

Una politica estratégica acordada a partir de fines de diciembre y primera semana de
enero de 2012 que abarcara todo el ciclo lectivo 2012, se establece en la rigurosidad
de identificacion biunivoca de las Personas que acceden a dicha plataforma
ECONet-Moodle; por lo cual:

Las Registraciones de USUARIOS de ECONet-Moodle estaran a cargo del
Equipo-ECONet-Moodle; implementandose la estrategia de obtencion de data
para el ROL Docente a través del PAMPA; en tanto que para Alumnos se hara a
través del GUARANI. El punto mas conflictivo de dicha cadena lo representan los
Alumnos denominados Aspirantes hasta tanto se produzca lo que hoy conocemos
como su N° de Legajos. Este punto se resolvera de igual forma que con los Alumno
del Facultad; pero requerira mayor mantenimiento debido a posibles bajas y errores
en su inscripcién hasta que se complete su empadronamiento como ALUMNO con
N° de Legajo.

Sin embargo la ley general de identificaciéon de Usuarios de ECONet-Moodle
sera através del Documento Nacional de Identidad.

En cuanto a los Roles que la Plataforma dispone son dos para el caso de los
Docentes: PROFESOR y PROFESOR NO EDITOR.

En tanto el Rol para los alumnos es ALUMNO

Se ha creido conveniente que el posible manejo y asociacion del Rol INVITADO esté
a cargo del Equipo ECONet-Moodle.

Esto deja excluida la posibilidad de ingreso y/o reconocimiento de PERSONAS

EXTERNAS a la Institucion; asegurando una misma semantica y sintaxis
interpretativa que las establecidas en los sistemas SIU que se comprometen con la
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Plataforma y creando de aqui en adelante los procedimientos para el Intercambio
Electrénico de Datos EDI.

Una vez que hemos tecleado la direccidén del servidor, para entrar a las asignaturas
tenemos que identificarnos como usuarios del sistema.

La primera vez que accedemos (todavia no somos usuarios) tendremos que utilizar
el enlace Nuevo usuario.

Accederemos a una pantalla con tres enlaces. Utilizaremos el de Soy alumno si
somos alumnos de la Facultad de Ciencias Econdmicas,

Soy profesor si somos profesores y Otros si no pertenecemos a ninguno de los
dos colectivos anteriores.

ALUMNOS:

Si somos alumnos y hacemos uso del enlace Soy alumno accedemos a la zona
administrativa de alumnos, donde encontramos los siguientes enlaces en pantalla:

- Administracion del correo electrénico: Se trata de un enlace a la gestion del
correo electrénico del alumnado.

- Soy nuevo en el sistema, necesito una clave: Con esta opcién nos activamos en
el sistema. Aparece un formulario en el que se debe introducir los siguientes datos:

- Cdodigo de Sede: (1 Mendoza, 2 San Rafael, 3Gral Alvear)

- N° de Preinscipcion (s6lo en caso de no poseer N° de Legajo)

- Documento de Identidad

- Fecha nacimiento

- Contrasefia

Cuando se haga esta operacion, el alumno podra entrar utilizando su NIF-NIE como
nombre de usuario y la contrasefia que haya especificado en el formulario. Quedara
automaticamente inscripto en todas las asignaturas en las que esté matriculado.

- Cambiar la clave (conozco la clave actual): Se utilizara este enlace para cambiar
nuestra contrasefia de acceso (conociendo la que tenemos en el sistema).

- Olvidé la clave, necesito una nueva (usando direccién de correo electrénico): Se
utilizard4 este enlace para recordarnos nuestra contrasefia (desconociendo la que
tenemos en el sistema). En este caso podemos escribiremos la direccion de correo a
la que se nos enviara la contrasefia nueva.

- Olvidé la clave, necesito una nueva (usando datos personales): Se utilizara este
enlace para recordarnos nuestra contrasefa (desconociendo la que tenemos en el
sistema). En este caso podemos accedemos a un formulario en el que
introduciremos unos datos para poder cambiar la clave.

- Buzdn de sugerencias: Utilizaremos este enlace para realizar, a los responsables
del sistema, sugerencias, incidencias, peticiones...
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PROFESORES:

Si somos profesores y hacemos uso del enlace Soy profesor accedemos a la zona
administrativa de profesores, donde encontramos los siguientes enlaces en pantalla:

- Cambiar la clave (conozco la clave actual): Se utilizara este enlace para cambiar
nuestra contrasefia de acceso (conociendo la que tenemos en el sistema).

- Olvidé la clave, necesito una nueva: Se utilizar4 este enlace para recordarnos
nuestra contrasefa (desconociendo la que tenemos en el sistema). En este caso
tenemos que escribir la direccidon de correo a la que se nos enviara la contrasefia
nueva (la direccion de correo que se puso en el momento que se dio de alta en
Moodle).

- Peticidn de asignatura virtual: Este enlace le llevard a un formulario para solicitar
una asignatura virtual.

- Buzon de sugerencias: Utilizaremos este enlace para realizar, a los responsables
del sistema, sugerencias, incidencias, peticiones...

- Si no ha utilizado nunca el sistema pdngase en contacto con el Equipo de ECONet-
Moodle de la FCE para obtener una clave. Los miembros de este Equipo son los
encargados de dar de alta a los profesores en la Plataforma.

3.- USUARIOS DE LA PLATAFORMA

Ya estamos inscriptos; pero... ¢.con qué papel? ... ¢,como profesores, alumnos...?
Todo usuario que se inscriba en la Plataforma tiene asignado por defecto el rol de
alumno.

El rol de profesor en una asignatura es asignado por los administradores de la
Plataforma.

Para esto se hace uso del enlace Peticion de asignatura virtual (al gue nos hemos
referido anteriormente). Recibird un correo notificAndole que se ha dado de alta la
asignatura y a usted como profesor/a de la misma.

NOTA: Un profesor puede, posteriormente, incluir a mas profesores a la
asignatura/curso creada, y puede asignarle la posibilidad de poder gestionarla o no.

Resumiendo:

a) Si soy alumno Unicamente tengo que inscribirme.

b) Si soy profesor tengo que dirigirme a los administradores de la Plataforma
para que me den de alta y, posteriormente, relleno el formulario de peticién de
asignaturas.

c) Una vez que me identifico en la Plataforma como profesor de un curso,
puedo apuntar en mis cursos/asignaturas a otros usuarios como profesores o
como alumnos (aunque éstos ultimos se inscriben de forma automatica en las
asignaturas en las que estan matriculados).
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4.- ¢ COMO SE INSCRIBEN LOS ALUMNOS EN CADA
ASIGNATURA/CURSO?

En la seccion de configuracion de cada asignatura/curso (que mas adelante
veremos) aparece una opcion titulada Inscripcion oficial, que determina la forma en
que se inscribirdn los alumnos. Tiene las siguientes posibilidades:

Ninguna

La inscripcion se realiza exclusivamente mediante inscripcion manual y clave de
inscripcion. No se inscribe automaticamente a ningun alumno, aunque esté
matriculado oficialmente (en la Facultad correspondiente) en la asignatura.

Conforme se conecten

Se inscribirdn en la asignatura los alumnos conforme vayan entrando al sistema en
el mismo centro en que se encuentra la asignatura, entren o no a la asignatura. Esto
producird que la lista de participantes de la asignatura crezca a medida que los
alumnos van conectandose al sistema. Los alumnos que nunca trabajen con el
sistema no apareceran en la lista de participantes.

La inscripcion en la asignatura no requiere ninguna operacion por parte del alumno.
Cuando entre al sistema se encontrara inscrito en la asignatura.

Aunque el profesor expulse a un alumno de la asignatura, la préxima vez que el
alumno se conecte al sistema (en el centro donde esta la asignatura) volvera a
inscribirse automaticamente

Lista completa

Se inscribirAn en la asignatura todos los alumnos que estén matriculados
oficialmente en la asignatura, aunque no se hayan conectado nunca a este sistema.
La revision de la inscripcidn se realiza por la noche. Por tanto, la lista completa de
alumnos aparecera al dia siguiente de que se establezca esta opcion. Mientras
tanto, los alumnos podran entrar a la asignatura ya que se iran inscribiendo también
“conforme se conecten”.

Independientemente de la opcion que se elija se mantendran los siguientes
comportamientos

- El profesor puede seguir inscribiendo alumnos mediante “inscripcion manual” o
inscripcion controlada por “clave de inscripcion”.

- El acceso de invitados a la asignatura no se ve afectado, realizandose segun se
especifiqgue en “Acceso de invitados”.

5.- EDICION DE DATOS PERSONALES

Una vez estamos dentro de una asignatura, aparece en la esquina superior izquierda
una serie de enlaces (se les denomina barra de navegacion):
a) El enlace Salir es nos permite salir de la Plataforma con nuestra
personalidad (aunque continuamos en ella) y nos lleva a la pagina inicial del
Centro (mostrandonos todas las asignaturas).
b) EI nombre del Centro; en el ejemplo, si pinchamos sobre CCSALUD
irlamos a la pagina inicial de la Plataforma de la Escuela Universitaria de
Ciencias de la Salud (se nos muestra Unicamente las asignaturas en las que
estamos inscritos).
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c) estds como tu nombre nos indica que estamos con nuestro rol en la
asignatura. Si pinchamos sobre él accedemos a nuestra ficha en la que
podemos:
e Cambiar nuestra contrasena.
¢ Disponer de un informe de nuestra actividad en la Plataforma.
e Editar nuestros datos: nombre y apellidos, direccion de correo
electronico, fotografia, teléfonos... Si desea poner su fotografia, se
recomienda que sea cuadrada para que no se recorte. Cuando haya
terminado, haga clic en el boton Actualizar informacion personal (con lo
que se grabaran las modificaciones).

5.1 NAVEGACION POR LAS PANTALLAS

La forma de navegar por las distintas pantallas de la Plataforma es bastante intuitiva:
se utilizan los enlaces de la barra de navegacion.

Por ejemplo: en la pantalla anterior nos encontramos en la ficha del profesor de un
curso denominado SalaProfe. Para volver a la pagina inicial del mismo, utilizariamos
el enlace del nombre abreviado del mismo (en este caso, SalaProfe) que se
encuentra en la esquina superior izquierda. Si pinchamos sobre CCSALUD
accederia a la péagina principal de la Plataforma del Centro (saliéndome del curso
SalaProfe) en la que se muestra las asignaturas en las que estoy inscrito.

6.- EDICION DE DATOS DE CURSOS/ASIGNATURAS

Una vez hemos realizado la peticion de alta de una asignatura/cursos, los
administradores de la Plataforma acceden a un cuestionario en el que se rellenan los
siguientes algunos datos. Algunos de ellos no son modificable por el profesorado.
Para acceder al formulario de configuracion utilizamos el enlace Configuracion... que
se encuentra en la caja Administracion.
No modificables por los profesores:
Categoria: Aqui se selecciona la titulacion/curso donde estara enclavada la
asignatura, lo que determinara el lugar en el que apareceré en el listado inicial.
Nombre completo: Aqui se escribe aqui el nombre completo del curso, el que
aparecera en la lista de cursos.
Cadigo oficial: Codigo oficial de la asignatura.
Modificables por los profesores:
Nombre corto: Este nombre aparecera en la barra de navegacion.
Inscripcion oficial: Descrito con anterioridad.
Informe: Escriba aqui una pequefia descripcion del contenido del curso. Puede
incluir en ella textos, imagenes, tablas, emoticones...
NOTA: recordamos la utilidad del botén de ayuda, que nos proporciona informacion
al lado del elemento en el que se encuentra.
Formato: Podemos elegir varios formatos para el curso.
e Formato semanal. El curso se organiza por semanas, con fecha de inicio y
fin. Cada semana contiene sus propias actividades (en el grafico aparecen
dos semanas en las que todavia no hay ninguna actividad).
e Formato por temas. Muy parecido al formato semanal, excepto que cada
semana se llama tema. Los temas no estan limitados por el tiempo, por lo que
no hay que especificar fechas.
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e Formato social. Este formato es orientado sobre un foro central (el Foro
Social), que aparece en la péagina principal. No es un formato pedagogico,
sino que se utiliza para el intercambio de informacion entre la comunidad.
Fecha de inicio del curso: Aqui es donde se coloca la fecha de inicio de clases. Si
hemos elegido el formato semanal, esto afectara la organizacion de las semanas. La
primera semana comenzara el dia de la fecha que se coloque aqui.
Este parametro no afectard a los cursos que utilizan los formatos social o de temas.
Pero esta fecha afectara a los informes, dado que éstos comienzan desde la fecha
colocada aqui.
Como regla general: Si esta creando un curso que tiene una fecha real de inicio, lo
mejor sera colocarla aqui, sin importar el formato que use.
Periodo de matriculacion: Esta opcidén especifica el nimero de dias de que un
estudiante dispone para matricularse en este curso. Si se elige la opcién, los
estudiantes quedaran desmatriculados una vez haya transcurrido el periodo. Esto
resulta muy Gtil para desarrollar cursos sin un principio o final especificados.
Si no se selecciona la opciodn, el estudiante permanecerd matriculado hasta que se
le dé de baja manualmente, o hasta que la funcidon de eliminar a estudiantes no
activos entre en funcionamiento.
Numero de Semanas / Temas: Este pardmetro solo afecta a los formatos semanal y
de temas. En el formato semanal determina el nimero de semanas que durara el
curso, a partir de la fecha de inicio. En el formato de temas especifica el nimero de
temas del curso.
Ambos representan el nUmero de cuadros que se veran en la columna central de la
pagina.
Modo de grupo: El modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:
e No hay grupos: todos son parte de un gran grupo.
e Grupos separados: Cada alumno sélo puede ver su propio grupo; los demas
son invisibles.
e Grupos visibles: Cada alumno trabaja dentro de su grupo, pero también
puede ver a los otros grupos
El modo grupo puede ser definido a dos niveles:
1. A nivel Curso. El modo grupal definido a nivel de curso viene por defecto
para todas las actividades definidas dentro del curso.
2. A nivel Actividad. Toda actividad que soporte grupos puede definir su
propio modo de agrupacion. Si el curso esta configurado como "forzar modo
de grupo" entonces se ignorara la configuracion de cada actividad.
Disponibilidad: Esta opcion permite “esconder” los cursos. Si elige “Este curso no
esta disponible para los alumnos” no aparecera en ninguna lista de cursos, excepto
para administradores y autores de contenidos.
Clave de inscripcion: Sirve para restringir el acceso a personas ajenas a ese Curso.
Cuando se elige una (preferiblemente una combinacion de caracteres en
mayusculas y minusculas), en la lista de cursos aparecera una llave amarilla en los
gue se haya especificado.
Si deja en blanco este cuadro, cualquiera que tenga nombre y contrasefia en la
plataforma podra entrar a este curso. En caso contrario, los alumnos necesitaran
conocerla para acceder (Unicamente la primera vez que accedan).
Si la contrasefia pierde su “efectividad” y comienzan a entrar personas no
autorizadas, se puede, en cualquier momento, cambiarla y borrar a los alumnos no
deseados, sin que afecte en nada a los demas.

EquipoECONet-Moodle 10/43



Tutorial ECONet Moodle sobre la Plataforma Educativa en la FCE 22/11/2011

Otra opcidn es poner una contrasefia que no se comunica a los alumnos
(encargandose el profesor de apuntarlos de forma répida utilizando el enlace
Alumnos de la caja Administracion (mas adelante se vera).

Acceso de invitados: Existe la posibilidad de permitir invitados en un curso. Los
invitados podran entrar a partir de la pagina de acceso a través del boton Entrar
como invitado.

Nunca tienen autorizacion para escribir en los cursos en los que entren.

Esto puede ser util cuando queremos que alguien vea nuestro trabajo o cuando
promovemos un curso y queremos que se pueda entrar antes de suscribirse.

Existen dos tipos de acceso como invitado: con o sin contrasefia. Los invitados, a
diferencia de los alumnos, tendran que colocar la contrasefia de acceso cada vez
que ingresen, lo cual proporcionara mas control sobre los visitantes. Si el curso no
tiene contrasefa de acceso, cualquier invitado podra entrar cuando lo desee.

Temas ocultos: Esta opcion le permite decidir como se mostrardn a los estudiantes
las secciones ocultas del curso. Por defecto se muestra un area pequefia (en forma
colapsada, normalmente en gris) para indicar donde esta la seccién oculta, si bien
los estudiantes no pueden ver realmente las actividades y textos ocultos. Esto es
especialmente til en el formato semanal, de modo que las semanas sin clase
apareceran limpias.

Si usted lo elige, pueden estar completamente ocultas, de forma que los estudiantes
ni siquiera saben qué secciones del curso estan ocultas.

Nuevos items para ver: En el formato semanal y de temas aparece un foro llamado
novedades. Es un buen lugar para colocar los mensajes que se desea que lean los
alumnos.

(Dado que todos los alumnos son automaticamente suscritos a este foro, recibiran
en su correo los mensajes que se coloque aqui).

Este parametro determina cuantos de los Gltimos mensajes apareceran en la parte
derecha de la pagina. Si su eleccion es “0” no se mostraran novedades en la pagina.
Mostrar calificaciones: Muchas de las actividades permiten otorgar calificaciones.
Por defecto, los resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la
seccion de Calificaciones, disponible en la pagina principal del curso.

Si un profesor no esta interesado en usar calificaciones en un curso o simplemente
quiere ocultarlas a los alumnos puede desactivar su visualizacién. Esto no impide
usar o establecer calificaciones para actividades individuales: Unicamente impide
gue los alumnos vean los resultados.

Mostrar informe de actividad: Los informes de actividades estan disponibles para
todos los participantes que muestren sus actividades en el presente curso. Al igual
gue las listas de contribuciones, estos informes incluyen un detallado registro de los
accesos.

Los profesores siempre tendran acceso a estos informes usando el enlace visible en
el pagina de informacién personal de cada participante.

El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado por el profesor a
través la configuracion misma del curso. En algunos cursos estos informes pueden
ser una herramienta muy Uutil para que el estudiante descubra en ellos su
compromiso y presencia dentro del entorno en linea, si bien en algunos cursos es
posible que no sea necesario.

Otra razén para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar levemente el
servidor cuando se generan. Para grandes grupos puede ser mas eficiente
mantenerlo deshabilitado.
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Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios: Aqui se determina el tamafio
maximo permitido para los archivos cargados por los estudiantes en este curso.

Su palabra para profesor/profesores/estudiante/estudiantes: Aqui nos permite
sustituir las palabras profesor/profesores/estudiante/estudiantes por otras que
consideremos mas adecuadas.

Forzar idioma: Podemos elegir el idioma en el que van a aparecer todos las
indicaciones en rotulos, botones... del curso. Si elegimos “No forzar”, cada usuario
vera dichas indicaciones en su idioma (el usuario inglés los vera en su idioma, el
aleméan igual...). Si elegimos un idioma concreto todos los usuarios veran las
indicaciones en el idioma elegido.

Una vez hemos configurado el curso que vamos a crear, pinchamos en el boton
Guardar cambios.

7.- DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL DEL
CURSO/ASIGNATURA

Una vez hemos accedido a un curso se nos muestra la pantalla principal del mismo.
En ella podemos ver las siguientes “cajas”.

7.1 PERSONAS

En ella observamos lo siguiente:

Participantes: Al hacer clic sobre esta opcién se mostrara en pantalla un listado de
todos los profesores y alumnos (con una breve informacion de los mismos) inscritos
al curso en el que se encuentra.

Grupos: Nos muestra informacion sobre los grupos de alumnos.

Editar informacion: esta opcién permite al profesor cambiar sus datos personales,
definir su zona horaria, ciudad, pais, subir su foto, etc.

Cuando elegimos el enlace Participantes nos aparece, de la siguiente forma, una
relacion de todos los profesores y alumnos inscritos en el curso.

La seccion de “Profesores” tiene los siguientes enlaces:

¢ Actividad. Si hace clic sobre este enlace aparece una nueva pantalla de informe de
actividades con cuatro opciones mas:

o Diagrama. Muestra las actividades del profesor de acuerdo a la configuracion
del curso. Es decir, que si se ha elegido el formato semanal, le da a conocer
lo que hizo en cada una de las semanas. Si tiene el formato de temas, lo hara
de la misma forma pero por temas; y en caso de ser una configuracion social,
indicara las actividades del foro.

o Completo. En este caso le muestra la tarea en forma similar a la anterior pero
determinando si las actividades estan terminadas o no

o Registros de hoy. proporciona en primer lugar, un grafico comparativo para
gue se visualicen las actividades diarias. Luego, un listado de las mismas
detallando las fechas de su realizacion.

o Todas las entradas. Le ofrece un gréafico y un listado similar al anterior pero
con todas las actividades realizadas hasta la fecha.

¢ Informacién completa... Esta opcion nos llevara a una pantalla con informacion del
profesor (ya se ha comentado con anterioridad en este documento).

La seccion de “Alumnos” tiene enlaces comunes (Actividad e Informacion
completa...) con los profesores y dos enlaces propios:

e Desmatricular. Este enlace le permite borrar a un alumno del curso. Se le solicitara
confirmacion para proceder al borrado.
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e Entrar como. Nos permitira ver el curso tal y como lo ve un alumno en concreto. En
este caso, en la barra de navegacion nos indica que estamos viendo la asignatura tal
y como la veria el Alumnol. Cuando quiera recuperar mi hago clic sobre mi nombre
en la barra de navegacion.

7.2 ACTIVIDADES

En esta seccion encontraremos las actividades que vayamos creando para el curso.
Se iran incluyendo aqui de forma automatica.

7.3 BUSCAR

Esta seccion nos permite buscar un foro de interés. Para ello escribiremos una o
mas palabras de busqueda y luego haremos clic en el botén Buscar foros.

7.4 ADMINISTRACION

Desde esta seccion es donde se administra un curso.

Copiar asignatura: Le permite copiar el contenido de una asignatura en otra. Es un
procedimiento idoneo para asignaturas que son iguales en distintos cursos
académicos.

Activar edicion: Le permite editar o manipular todo el curso, es decir, al activar esta
opcion podra agregar las actividades que desea que el alumno lleve a cabo, editar
los diferentes recursos...

Configuracion...: Esta opcién permite configurar el curso: cambiarle el nombre, la
contrasefia de acceso, el formato, etc.

Profesores...: Con esta opcion vemos a los profesores del curso y a todos los
posibles profesores (usuarios que pueden ser profesores) para, si lo deseamos,
afadirlos al curso.

Alumnos...: Con esta opcién podemos ver a todos los alumnos inscritos en el curso
actual; asimismo se puede ver un listado de todos los alumnos del sistema que no
estan inscritos en el curso actual (desde ella podemos inscribirlos).

Borrar asignatura: Cuando se ha copiado una asignatura (o cuando no se va a
impartir mas) y se desea borrar, se utiliza para hacerlo este enlace.

Copia de seguridad...: Una vez preparado un curso completo podemos realizar una
copia de seguridad del mismo para, posteriormente, cuando lo necesitemos, poder
reutilizarlo. Al final del proceso, la plataforma nos crea un unico archivo en formato
zip que podemos descargar en nuestro equipo.

Restaurar...: Le ofrece la opcidén de restaurar un curso que estad guardado en otra
parte por medio de una copia de seguridad.

Niveles...: Le permite introducir nuevas escalas para aplicar en las evaluaciones de
los alumnos. El nombre de la escala deberia ser una frase que la identifique con
claridad:

aparecera tanto en listas de seleccion de escalas como en los botones de ayuda
sensibles al contexto. Esta se define como una lista jerarquica de valores, de
negativo a positivo, separados por comas (por ejemplo: Insuficiente, Regular,
Promedio, Bueno, Muy bueno, jExcelente!).

Calificaciones...: Muestra las notas alcanzadas en las evaluaciones de cada alumno
inscrito en el curso, de acuerdo a las escalas utilizadas en cada una de ellas. Estas
calificaciones pueden ser descargadas a un archivo con formato de hoja de calculo
para su procesamiento posterior o como un archivo de texto.
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Registros...: Muestra todas las actividades realizadas por todos los participantes del
curso en el dia, o en dias pasados.

Archivos...: Esta opcion le permite subir archivos al servidor. Estos son privados. Los
alumnos no tienen acceso a menos que usted los asocie a otras partes del sitio. Esto
es util cuando desea almacenar el material de la clase mientras esta trabajando, o
para guardar notas y cosas similares. Posteriormente puede afiadirlos a sus cursos.
Ayuda...: Esta opcidn ofrece una pequefia ayuda sobre el uso del entorno.

Foro de profesores: este lugar es la “sala de profesores”. Es un lugar donde se
pueden reunir virtualmente con los profesores de un curso para comentar
experiencias, intercambiar opiniones, etc.

7.5 CURSOS

Por ultimo, en la zona de la izquierda, vemos la zona de Mis Cursos en la que
aparecen todos los cursos que estan bajo su administracion.

También hay un enlace para acceder a todos los cursos existentes en el Campus
Virtual.

7.6 NOVEDADES

En la parte superior derecha de la pantalla principal del curso se encuentran otras
opciones informativas para los participantes. La seccién Novedades sirve al profesor
para poner en ella informacion importante o novedosa para los alumnos del curso
(es como un tabléon de anuncios). Para ello, simplemente debe hacer clic sobre
Agregar un nuevo tema... y, en la pantalla que aparece a continuacion, rellenar los
siguientes datos:

e En Asunto: el titulo que quiere que se muestre.

¢ En Mensaje: el contenido de la “novedad”.

e Se dispone de la opcion de Adjuntar algun archivo que acompana a la “novedad”
gue se esta publicando.

7.7 EVENTOS

En esta seccion se ven los eventos proximos que se hayan publicado en el
calendario del curso. La opcién Ir al calendario... nos lleva al calendario del curso, en
el que podemos ver todos los eventos publicados. La opcidon Nuevo evento... nos
posibilita la publicacion de eventos.

Los profesores pueden crear eventos para el curso o para usuario. Los alumnos
Unicamente crear eventos de usuario.

7.8 ACTIVIDAD RECIENTE

Esta plataforma puede mostrar la actividad reciente (desde la ultima vez que entro)
en la pagina principal de cada curso, incluyendo mensajes, nuevos usuarios, etc.
Mantener esta opcidn activa nos permite ver rapidamente la actividad del curso; por
otra parte, saber lo que los otros estan haciendo ayuda a promover una atmosfera
de colaboracion.

Se puede optar por deshabilitar esta opcion si el curso es demasiado grande (en
tamafo o en nimero de participantes), dado que puede disminuir el rendimiento de
la pagina.
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8.- CONFIGURACION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Es probable que se utilicen la mayoria de las secciones o “cajas” mencionadas hasta
ahora, pero puede considerar adecuado que todas no aparezcan desde el principio
(o que no vaya a utilizar alguna/s en concreto).
Si su decisidbn es personalizar esta configuracion inicial de secciones, no hay
problemas para hacerlo. Para ello utilizaremos el enlace Activar edicion (situado en
la seccidn Administracion) o el botdén Activar edicion situado en la zona superior
derecha.
Aparecera en cada seccion (dependiendo de su ubicacidon y estado) los siguientes
iconos:
El ojo abierto indica que esa seccion estara visible en el curso, puede ocultarla
haciendo clic sobre él (con los que aparecera el ojo cerrado). Al contrario, si pincha
sobre el ojo cerrado (la seccion esta oculta) se conmutara por el ojo abierto (la
seccion sera visible).
Borra la seccion de la pantalla (posteriormente se puede restaurar si se desea)
Mueve hacia abajo o hacia arriba la posicion de la seccion en pantalla Mueve la
seccion a la parte derecha o izquierda (en relacidon a la zona central de la pantalla)
En la siguiente captura de pantalla vemos que se han ocultado todas las secciones y
se ha dejado Uunicamente visible la zona central.
NOTA: aunque ocultemos la seccion Administracion (donde se encuentra el enlace
Activar edicion) siempre permanecera visible el botén que nos lleva a la pantalla de
edicion.
Cuando estamos editando la configuracion de secciones de la pantalla principal,
encontrara en la parte inferior derecha una seccion titulada Bloques. Si pincha sobre
Afadir... se desplegard un menlu para que pueda elegir secciones en principio
ocultas en la configuracion por defecto de cada curso.

Estas secciones que se pueden afiadir son:

e Calendario.

e Sumario del Curso.

e Usuarios en linea.

e Temas.
Cuando acabe de editar el curso puede salir de la pantalla de edicion de dos formas:
1. Utilizando el botdén, que se ubica en el mismo lugar que el botdn Activar edicion.
2. Haciendo clic sobre Desactivar edicion (en la seccion de Administracion).

9.- ADMINISTRACION DE CURSOS

Una vez hemos creado un curso, el paso siguiente es dotarlo de contenidos y
actividades.

Para hacerlo, una vez pinchamos en el enlace Activar edicion, dentro de la pantalla
de edicidbn podemos observar en los temas o semanas (dependiendo del formato
elegido para el curso) dos menus despleglables. Si hacemos clic en el triangulo de la
derecha de “Anadir...”, aparece la siguientes opciones/actividades (ordenadas
alfabéticamente):

9.1 AGREGAR RECURSO

Este menu permite organizar la informacion que el profesor desea entregar a los
alumnos.
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Pueden ser archivos preparados y cargados en el servidor en diversos formatos,
paginas editadas directamente en Moodle, paginas Web externas que se agregan al
curso, mostrar directorios o introducir etiquetas informativas.

Editar una péagina de texto: Este tipo de recurso es una simple pagina escrita en
texto plano.

Editar una pagina web: Esta clase de recurso facilita confeccionar una pagina Web
completa dentro de Moodle (se diferencia del formato anterior en que se tiene la
posibilidad de configurar el texto en formato de pagina Web).

Enlazar un archivo o una web: Este tipo de recurso permite enlazar cualquier pagina
Web u otro archivo de Internet. También permite enlazar con cualquier pagina Web u
otro archivo que usted haya subido al area de archivos de su curso desde su propio
ordenador personal.

Las péaginas Web normales se muestran tal cual, en tanto que los archivos
multimedia se tratan de modo inteligente y pueden incrustarse dentro de una pagina
Web. Por ejemplo, los archivos MP3 pueden mostrarse utilizando un reproductor
incorporado, asi como los archivos de video, animaciones flash y asi sucesivamente.
Se dispone de muchas opciones para mostrar su contenido en ventanas
emergentes, ventanas con marcos, etc.

NOTA: se recomienda que los nombres de los archivos que se suban a la plataforma
no tengan tildes, ni espacios en blanco, ni caracteres “extrafos”...

Dependiendo del tipo de archivo con el que vamos a enlazar, el usuario vera en
pantalla un icono u otro. Por ejemplo, si se enlaza con un documento en formato
.doc se mostrara el siguiente icono: Si se enlaza con un archivo en formato .ppt:
Mostrar un directorio: Si no desea establecer un enlace archivo por archivo, puede
mostrar un directorio completo (junto con sus subdirectorios) desde el area de
archivos de su curso. Los alumnos pueden ver todos los archivos y navegar por
ellos.

Afadir una etiqueta: Esta no es una actividad propiamente dicha. Tan sélo permite
colocar texto e imagenes entre otras actividades en la pagina central de un curso.

9.2 AGREGAR ACTIVIDAD

En este apartado se agrupan las actividades en las que el profesor requiere la
intervencion de los alumnos.

Chat: Es el espacio en el cual los participantes discuten en tiempo real a través de
Internet un tema especifico. Es una manera Gtil para compartir ideas. Habilitar una
sala de chat es bastante diferente a utilizar los foros. El modulo de chat contiene
varias utilidades para administrar y revisar las conversaciones anteriores.

Cita: Este médulo le ayuda a programar reuniones una a una con todos sus
alumnos.

Usted especifica los periodos durante los cuales estara disponible para verlos y la
duracion de cada reunion. Los alumnos, a continuacion, pueden apuntarse ellos
mismos en las franjas de tiempo prefijadas. El mddulo permite asimismo registrar la
asistencia.

Consulta: La consulta es una actividad muy sencilla: el profesor puede realizar una
pregunta y determinar cierta cantidad de opciones, de las cuales los alumnos
elegiran una.

Es atil para conocer rapidamente el sentimiento del grupo sobre algun tema, para
permitir algan tipo de eleccién por parte del grupo o a efectos de investigacion.
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Correo interno: EI moédulo de correo proporciona un método de comunicacion simple
entre usuarios (tanto tutores como alumnos) mediante el envio de mensajes de
correo electronico.

Cuestionario: Este modulo le permite disefiar y plantear cuestionarios. Estos pueden
ser: opcion multiple, verdadero/falso, respuesta corta, numérica, de emparejamiento,
incrustadas (Cloze) y de descripcién. Se conservan en la base de datos, por lo que
pueden ser reutilizados mas tarde dentro del mismo curso o en otros. Los
cuestionarios pueden permitir multiples intentos. Cada intento se califica
automaticamente y el profesor puede decidir si muestra la calificacion y/o las
respuestas correctas a los alumnos una vez concluido el cuestionario.

Diario: Esta tarea es importante para el proceso de aprendizaje. El profesor propone
a los alumnos reflexionar sobre diferentes temas, y los estudiantes pueden
responder y modificar dichas respuestas a través del tiempo. La respuesta es
privada y sélo puede ser vista por el profesor, quien puede responder y calificar cada
vez.

Encuesta: Este médulo proporciona una serie de instrumentos que se han mostrado
Utiles para evaluar y estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje en linea.
Los profesores pueden utilizarlas para recopilar datos de sus alumnos que les
ayuden a aprender tanto sobre su clase como sobre su propia ensefianza.
Actualmente sélo se dispone de ciertas encuestas y el profesor no puede crear las
suyas propias (en versiones posteriores esta opcion estara activa).

Foro: Es aqui donde se desarrolla la mayor parte de los debates. Pueden
estructurarse de diferentes maneras, e incluso permite evaluar la participacion
incluyendo calificaciones.

Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluyendo mensajes e
imagenes adjuntos. Al suscribirse a un foro, los participantes recibiran copias de
cada mensaje en su buzén de correo electronico. El profesor puede imponer la
suscripcion a todos los integrantes del curso si asi lo desea.

Glosario: Este recurso permite la creacion de un glosario de términos (a modo de
diccionario), generado ya sea por los profesores o por los alumnos. El glosario
también permite a los profesores exportar las entradas de un glosario a otro (el
principal) dentro del mismo curso. Finalmente, es posible crear automaticamente
hiperenlaces a estas entradas en todo el curso.

Leccién: Una leccion proporciona contenidos de forma interesante y flexible.
Consiste en una serie de paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una
pregunta y un nimero de respuestas posibles. Dependiendo de cudl sea la eleccion
del alumno, progresara a la proxima pagina o volvera a una pagina anterior. La
navegacion a través de la leccidon puede ser simple o compleja, dependiendo en
gran medida de la estructura del material que se esta presentando.

Libro: Se trata de un material compuesto por multiples paginas con enlaces para
acceder a ellas.

Scormzi: Consiste en un paquete de contenidos Web empaquetados de forma que
sigue el estandar SCORM para objetos de ensefianza. Estos paquetes pueden
incluir paginas Web, gréaficos, programas en javascript, peliculas Flash... y cualquier
cosa que trabaje en navegadores de Internet. EI médulo SCORM le permite
facilmente actualizar cualquier paquete estandar SCORM e incluirlo en su curso.
Taller: Posibilita el trabajo en grupo con un amplio nimero de opciones. Admite
diversas formas de evaluar los proyectos, ya sea por parte de los alumnos o por el
docente.

También coordina la recopilacién y distribucion de esas evaluaciones.
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Tarea: Esta actividad le ofrece la posibilidad de asignar un trabajo a los alumnos. El
mismo debera ser preparado en algun formato digital y presentarlo, subiéndolo al
servidor.

Las tareas tipicas incluyen redacciones, proyectos, fotografias, etc. Este moédulo
cuenta con capacidad de calificacion.

Wiki: Posibilita la creacion colectiva de documentos en un lenguaje simple de
marcas utilizando un navegador Web. “Wiki wiki” significa en hawaiano “super-
rapido”, y es precisamente la rapidez para crear y actualizar paginas uno de los
aspectos definitorios de la tecnologia wiki. Generalmente, no se hacen revisiones
previas antes de aceptar las modificaciones, y la mayoria de los wikis estan abiertos
al publico general o al menos a todas las personas que tienen acceso al servidor
wiki.

El médulo Wiki de Moodle permite a los participantes trabajar juntos en paginas Web
para afiadir, expandir o modificar su contenido. Las versiones antiguas nunca se

eliminan y pueden restaurarse.

1 En los sistemas de ensefianza a distancia la interoperabilidad se considera fundamental. Han
surgido estandares que facilitan métodos comunes de descripcion, identificacién y busqueda de
objetos de aprendizaje desarrollados bajo diversos formatos y plataformas, para facilitar y garantizan
su reutilizacién entre Plataformas de Ensefianza a Distancia. En este &mbito se esta imponiendo el
Estandar SCORM, que es un grupo de especificaciones y estandares unificados para los contenidos,
las tecnologias y servicios de la ensefianza a distancia.

9.3 ADMINISTRACION DE LAS ACTIVIDADES

Una vez creadas algunas actividades, podemos administrarlas utilizando los iconos
gue aparecen a la derecha de su nombre.

Las flechas nos sirven para mover a la derecha o a la izquierda (sangrar) la actividad
(en el grafico vemos sangrado a la derecha el enlace al archivo “programa del
curso”).

Si pinchamos sobre este icono podemos cambiar de orden de las actividades. Se
muestra una pantalla como la siguiente:

Hemos pinchado sobre el icono de la actividad “Foro de Noticias” y debemos indicar
en qué hueco va a ir situada. Al pinchar en el hueco situado debajo del enlace al
archivo

“Tema 1” se colocara en esa nueva posicion.

Este icono nos dard acceso a una pantalla de edicién de la actividad. Como se
puede comprobar en la imagen anterior, también aparece al comienzo de cada tema
para poder especificar un encabezado para el mismo.

Permite eliminar o borrar un recurso o actividad. De todas maneras, si se presiono
accidentalmente, aparecera un mensaje para solicitar confirmacion de eliminacion.
Si su respuesta es “Si”, procedera a realizarlo.

Al hacer clic sobre este icono el recurso o actividad se oculta al alumno; para el
profesor cambia de color, pero se mantiene visible. Su restaurar la visibilidad
haciendo clic de nuevo (esta vez sobre el ojo cerrado).

Sirve para distribuir actividades entre grupos, con lo que los usuarios de un grupo no
tendrian visible las actividades del resto.

9.4 ADMINISTRACION DE TEMAS/SEMANAS

Como estamos comprobando, cada curso esta dividido en semanas o temas v,
dentro de cada uno, colocamos recursos Yy actividades. Pues bien, cada
tema/semana puede ser manipulado, para una mejor organizacion de un curso, con
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la ayuda de los iconos que aparecen a la derecha de cada uno de ellos. Estos son
los siguientes:

Mostrar solo un tema: Al hacer clic sobre este icono desaparecen el resto de los
temas/semanas y se deja activo solamente el marcado. Para volver a mostrarlos
todos hacemos clic sobre el mismo icono (representado dos veces uno debajo de
otro).

Marcar este tema como el tema actual: Al hacer clic sobre este icono hacemos que
un tema se presente a los alumnos con un color distinto, indicando que tema es el
actual (en la imagen siguiente hemos marcado como actual el tema 1).

Ocultar este tema al alumno: Este icono nos sirve para ocultar un tema/semana a los
alumnos. Obviamente, el profesor lo sigue viendo, aunque en otro color.

Para volver a mostrar el tema utilizamos el icono Mostrar este tema a los alumnos
Mover hacia arriba: Con este icono subimos un tema un lugar en el orden de los
temas.

Mover hacia abajo: Con este icono bajamos un tema un lugar en el orden de los
temas.

10.- EDITOR HTML

En algunas pantallas vamos a encontrar el editor HTML.

Este editor ofrece una interfazz semejante a un procesador de textos, que permite
generar codigo HTMLs aunque usted no conozca el lenguaje. Podemos copiar texto
en otra aplicacion y pegarlo aqui mediante la combinacion de teclas Ctrl + V. Aparte
de las herramientas para tratar textos (que tienen un funcionamiento idéntico que en
un procesador de textos), encontramos algunos iconos mas:

Linea horizontal. Inserta una linea horizontal (suele emplearse para separar bloques
de contenidos).

Crear ancla. Un ancla es un enlace dentro de la misma pagina. En algunos
programas de edicion de paginas Web se las denomina marcadores, enlaces
internos con nombre...

Insertar un enlace web. Para colocar un enlace, primero escriba el texto que desea
enlazar. Luego, seleccione el botén y escriba la direccion.

Eliminar vinculo. Le sirve para borrar un enlace previamente creado.

Insertar imagenes. Le permite buscar la imagen que desea insertar.

Insertar tablas. Las tablas le van a permitir organizar el contenido en la pantalla.

2 Se podria decir que interfaz es la presentacion en pantalla que un sistema informatico ofrece al
usuario para que pueda interactuar con él.

3 Hiper Text Markup Languaje (lenguaje de marcas de hipertexto) es el lenguaje con que se
construyen las paginas Web

Insertar emoticono. Los emoticones (las caritas) sirven para dar expresividad a las
paginas.

Insertar caracteres especiales: Si queremos introducir caracteres no disponibles
mediante teclado, accedemos a esta opcion, con lo que nos aparecera la siguiente
ventana en la que podemos elegir esos caracteres.

Tabulacion HTML: Si nuestros conocimientos sobre HTML nos permiten trabajar
directamente con este cédigo (o sencillamente ver qué cédigo corresponde a lo que
estamos disefiando) podemos utilizar esta opcion del editor.

Agrandar el editor: Si la ventana de edicion es pequefia para lo que pretende hacer,
utilice este icono para que el editor HTML ocupe toda la pantalla. Posteriormente,
puede restaurar el editor a su tamafio original pinchando en el icono Tutorial sobre la
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11.- AGREGAR RECURSO. DESCRIPCION DETALLADA

Recordamos que para afiadir actividades hay que activar antes la edicion de un
curso mediante el enlace Activar edicion; posteriormente utilizamos el menu
despleglable NOTA: hay algunas opciones comunes a los recursos, por lo que seran
descritas en el primero Unicamente.

Para afadir los recursos se sigue el mismo procedimiento: debe elegir Agregar
recurso... _Yy elegir el recurso que se desea agregatr.

11.1 EDITAR UNA PAGINA DE TEXTO

Para agregar un recurso de este tipo hay que rellenar los siguientes campos:
Nombre: Nombre que desea asignar a la pagina de texto.

Informe: El informe es una descripcidbn muy corta de la pagina de texto.

Texto completo: Aqui es el lugar donde introduciré la pagina de texto.

Tipo de formato:

1. Formato automatico. Este formato es el mejor para la comunicacion tradicional,
teclee normalmente su texto como si redactara un correo electronico. Cuando
guarde su texto autométicamente se haran los siguientes cambios:

¢ Direcciones de Internet http://www.uma.es o incluso www.uma.es se convertiran en
enlaces.

e Se mantendran sus saltos de linea, y las lineas en blanco indicaran un nuevo
parrafo.

e Caritas como :-), se cambiaran por sus equivalentes graficos.

También puede incrustar codigo HTML.

2. Formato HTML. Este formato asume que el mensaje esta escrito en HTML puro.
Si esta utilizando el editor de HTML, éste sera el formato por defecto, el editor creara
el codigo por usted. A diferencia del formato automatico, en este modo no se
procesara nada.

Ventana:

Los ajustes de esta opcidon pueden mostrarse u ocultarse haciendo clic en el boton
Mostrar ajustes... u Ocultar ajustes.

Normalmente, los recursos se muestran en una ventana con marcos normal, con los
controles de navegacion de Moodle en el marco exterior. Sin embargo, si desea que
SU recurso aparezca en una nueva ventana emergente (‘popup’), debe seguir estos
pasos:

En la seccion Ventana: seleccione Nueva ventana. Desactive las opciones que no
quiera utilizar.

e ; Permitir cambiar el tamafio de la ventana?

Si selecciona esta opcion, los usuarios podran cambiar el tamafio de la ventana que
usted ha definido, y en la mayoria de los casos quedara seleccionada. Sin embargo,
algunas veces el recurso tiene un tamaiio fijo y puede cobrar sentido el bloqueo del
tamafio de la ventana.

¢ ;. Permitir desplazamiento en la ventana?

Esta opcidn permite que los usuarios se desplacen por la ventana para ver el
recurso completo. Si esta desactivada, los usuarios soélo podran ver el contenido del
tamafo definido de la ventana, y no se les permitira desplazarse para ver el resto del
recurso.

¢ ;Mostrar los enlaces del directorio?
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Esta opcion permite a los usuarios ver los enlaces de su directorio en esta ventana.
Esto varia en funcion del navegador utilizado: Barra de enlaces (en IE), Barra de
favoritos (en Mozilla/Firefox).

¢ ; Mostrar la barra de ubicacion?

¢Desea usted que los usuarios vean la URL (direccion web) del recurso? Si asi
fuera, deje esta opcion activada. En caso contrario, la ubicacion del recurso no sera
visible.

¢ ; Mostrar la barra de menu?

Deje esta opcion activada si desea que los usuarios tengan control a la barra de
menu en esta ventana. En general, esto es Util pero algunas presentaciones graficas
tienen una apariencia mucho mejor sin la barra del mena.

e ; Mostrar la barra de herramientas?

El mostrar la barra de herramientas facilitara a los usuarios navegar por el sitio, dado
que proporciona botones Adelante/Atras, Inicio y Refrescar.

¢ ;Mostrar la barra de estado?

El mostrar la barra de estado permite a los usuarios manejar la informacién del
navegador (ej., qué cantidad de recurso se ha cargado, o informacion relativa a la
seguridad).

¢ Determinar el tamafio de la ventana que usted desea abrir.

Muchas personas aun utilizan una resolucion promedio de pantalla de 800x600. En
la mayoria de los casos es mejor que usted inicialice el tamafio de la ventana con
unos valores algo mas pequefios, digamos 600x480.

Si deja estos campos en blanco, la nueva ventana emergente tendra exactamente el
mismo tamafio que la ventana en la que el usuario ha hecho clic para llegar a ella.

11.2 EDITAR UNA PAGINA WEB

La diferencia con el formato anterior es que en Texto completo disponemos de un
editor Web para confeccionar una pagina completa dentro de Moodle.

La pagina se almacena en la base de datos, no como archivo, y usted tiene libertad
practicamente total para hacer lo que quiera con HTML, incluyendo Javascript.

11.3 ENLAZAR UN ARCHIVO O UNA WEB

Este tipo de recurso permite realizar un enlace a una web u otro archivo de Internet.
También permite enlazar con cualquier pagina web u archivo que haya subido al
area de archivos de su curso desde su propio ordenador personal.

En la ventana de configuracion que aparece encontramos opciones comunes a
recursos anteriores y, como elementos nuevos, lo siguiente:

Paginas web: si conocemos la direccion de la pagina web con la que queremos
enlazar, la escribimos directamente en Ubicacidén. Si no la conocemos podemos
hacer uso de un buscador pinchando en el botdn Buscar una pagina web... y, una
vez localizada en el buscador, copiarla y pegarla en Ubicacion (mediante la
combinacion de teclas control + V).

Archivos: si lo que pretendemos es establecer un enlace a un archivo hacemos uso
del boton Elija o suba un archivo... Al pinchar sobre él aparece un cuadro de dialogo
como el siguiente:

Como todavia no hemos subido ningun archivo a la Plataforma no podemos enlazar
con ninguno (primero hemos de subirlo). Por tanto, pinchamos sobre el botén Subir
un archivo.
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Para localizar en nuestro equipo el archivo que queremos subir, pinchamos en el
boton

Examinar... y buscamos el archivo que deseamos subir.

Una vez hecho volvemos a la pantalla anterior y pinchamos en Subir este archivo.
Supongamos que tenemos varios archivos subidos:

En este caso elegiriamos el archivo a enlazar pinchando (en la columna Accién) en
la palabra Escoger (en la linea del archivo a elegir).

IMPORTANTE: evite subir archivos de su equipo que en su nombre tengan: vocales
con tilde y espacios en blanco (en la pantalla anterior mas correcto es el nombre
documento.doc que Nuevo_Documento_de_ Microsoft Word.doc; noétese también
gue se ha evitado poner tilde en el archivo Presentacion.ppt).

INTERESANTE: los archivos se suben a la Plataforma de uno en uno. Si se desea
subir varios al mismo tiempo se pueden comprimir en formato zip y subir el archivo
comprimido.

Posteriormente, pinchamos en Accion >> Descomprimir (ver imagen anterior), con lo
que el archivo se descomprime en la Plataforma (siguiendo incluso la misma
estructura de carpetas, si es que hemos comprimido varias carpetas en un mismo
archivo zip).

DISTINTOS TIPOS DE ARCHIVOS: Si el enlace es a una péagina web, se muestra
tal cual se han disefiado. Los archivos multimedia se tratan de modo inteligente y
pueden incrustarse dentro de una pagina web; por ejemplo, los archivos MP3
pueden mostrarse utilizando un reproductor incorporado, asi como los archivos de
video, animaciones flash y asi sucesivamente. Si el enlace es a un documento en un
formato determinado (doc, ppt) tenemos la opcion de descargar ese archivo en
nuestro equipo o abrirlo en el mismo navegador.

11.4 MOSTRAR UN DIRECTORIO

Si no deseamos enlazar archivo por archivo, sino mostrar el contenido de una
carpeta completa, podemos utilizar este recurso. En la pantalla de configuracion del
recurso, como elemento diferencial en el formulario, se nos muestra un menu
desplegable en Mostrar un directorio:

Si no hemos gestionado (creando nuevas carpetas) la zona de archivos, no
tendremos otra carpeta que el “Directorio principal de archivos”.

El usuario veria lo siguiente:

Al docente, en esta ventana, se le muestra en la parte superior un enlace que sirve
para gestionar su carpeta de archivos (crear nuevas carpetas, mover archivos,
borrarlos...).

11.5 ANADIR UNA ETIQUETA

Este recurso se utiliza para incluir una etiqueta informativa dentro de cada caja.
Permite colocar en ella todos los elementos que pone a nuestra disposicion el editor
HTML de Moodle.

12.- AGREGAR ACTIVIDAD. DESCRIPCION DETALLADA

Recordamos que para afadir actividades hay que activar antes la edicion de un
curso mediante el enlace Activar edicion; posteriormente utilizamos el menu
despleglable.

Aqui vamos a desarrollar de forma detallada la manera de afiadir las actividades.
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12.1 CHAT

Al seleccionar Agregar actividad... _ Chat aparecera una pantalla en la que hay que
cumplimentar una serie de campos:

Nombre de la sala: el nombre que usted desee ponerle a la sala de chat.

Texto introductorio: debera redactar un texto que introduzca el tema y que explique
el nombre.

Préxima cita: puede definir fecha y hora en la cual se reuniran los participantes del
curso para debatir el tema en tiempo real.

Repetir sesiones: esta opcion esta formada por un menu desplegable con las
siguientes opciones:

¢ No publicar horas de chat: no existe ningun acuerdo referido al dia y la hora de la
reunion.

e Sin repeticiones, publicar sélo la hora especificada: se acuerda con los alumnos la
fecha y hora del encuentro.

¢ A la misma hora todos los dias.

¢ A la misma hora todas las semanas.

Guardar sesiones pasadas: le permite definir el tiempo que la sala de chat estara
vigente para realizar las reuniones virtuales.

Todos pueden ver las sesiones pasadas: restringe o no el acceso a los usuarios no
autorizados a reuniones virtuales.

Una vez que usted haya terminado de configurarlo, aparecera la opcion “chat” en la
pantalla de su curso (en el grafico aparece el chat dedicado a la instalacion del
programa):

Cuando un alumno haga clic sobre el chat que se ha creado le aparecera una
pantalla con el texto explicativo que se introdujo cuando se cred y un enlace para
entrar. Cuando entremos veremos lo siguiente:

La zona superior izquierda nos servira para realizar un seguimiento de las
discusiones y comentarios. Cada mensaje comienza con la foto de la persona que
participa junto con la hora en que envié el mensaje y su nombre. Finalmente el
mensaje en si.

La parte inferior izquierda es donde el usuario debe escribir los mensajes que quiera
enviar a la sala. Si necesita mayor informacion, haga clic sobre el icono situado al
final de la caja de texto de esta misma zona.

En la zona superior derecha, se muestra la lista de las personas que estan
actualmente participando en la sesién de chat. Se da a conocer la foto de cada
participante, su nombre, un indicador del tiempo que lleva inactivo desde su altimo
mensaje y, finalmente, la palabra “bip”, que se utiliza para “hacer una llamada” a otra
persona a fin de que se active.

El chat de Moodle dispone de algunas caracteristicas para hacerlo mas agradable.
Emoticonos: Todos los emoticonos que se pueden escribir en cualquier lugar de
Moodle también se pueden colocar aqui. Por ejemplo: :-) =

Enlaces: Las direcciones de Internet se convertiran automaticamente en enlaces.
Emociones: Puede iniciar un linea con "/me" o ":" para mostrar una emociéon. Por
ejemplo, si su nombre es Anay escribe ": rie" todos veran "Ana rie"

Beeps: Puede enviar un pitido a otra persona haciendo clic en el enlace “bip” junto al
nombre.

HTML: Si sabe un poco de lenguaje HTML puede utilizarlo en su texto para insertar
imagenes, ejecutar sonidos o formatear texto, entre otras.

Para cerrar el chat se hace clic sobre el aspa de la esquina superior derecha de la

pantalla.
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12.2 CONSULTA

Las consultas consisten en que el profesor hace una pregunta y especifica una serie
de opciones o respuestas, entre las que los alumnos pueden elegir una. Pueden ser
Utiles para conocer rapidamente la idea del grupo sobre algun tema, realizar
encuestas rapidas o para efectuar una investigacion, etc.

Al seleccionar Agregar actividad... _ Consulta aparecera una pantalla en la que hay
gue cumplimentar una serie de campos:

Titulo de la consulta: nombre que represente la consulta que desea realizar.

Texto de la consulta: texto de la consulta o pregunta a responder (un texto que
aclare el tema).

Consulta 1 a 6: existe la posibilidad de dar un maximo de seis opciones a una
consulta.

Usted puede habilitar las que desee, siempre y cuando no pase ese numero.
Restringir la respuesta a este periodo: esta opcion le permite definir el periodo de
tiempo en el que los participantes pueden realizar su eleccion. Para definir una fecha
de apertura sin cierre sélo debe seleccionar una fecha muy lejana en el tiempo. Si no
necesita en absoluto esta funcionalidad no seleccione la casilla.

Publicar resultados: en esta parte se cuenta con un menu desplegable con las
siguientes opciones:

e No mostrar resultados a los alumnos.

¢ Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta.

¢ Mostrar los resultados a los estudiantes sélo después de cerrar la consulta.

e Mostrar siempre los resultados a los estudiantes.

Privacidad de los resultados: en el menu desplegable tenemos las siguientes
opciones:

¢ Publicar resultados de forma an6nima, sin mostrar los nombres de los alumnos.

¢ Publicar resultados mostrando nombres y respuestas.

Permitir la actualizacion de la consulta: Si o no.

Mostrar columna con las no respondidas: Podemos elegir si o no para mostrar los
usuarios que no han respondido a la consulta.

De acuerdo a qué opciodn haya elegido, vera los resultados de manera distinta.
Cuando termine, haga clic sobre el botén Guardar cambios.

12.3 CORREO INTERNO

El modulo de correo proporciona un método de comunicacién simple entre usuarios
(tanto tutores como alumnos) mediante el envio de mensajes de correo electronico.
Al seleccionar Agregar actividad... _ Correo aparecera una pantalla en la que hay
gue cumplimentar una serie de campos:

Nombre: aqui se escribe el nombre del enlace que se mostrara a los usuarios en la
pagina principal del curso/asignatura.

Introduccion: debera redactar un texto que introduzca esta actividad/recurso.

Borrar mensajes después de (Dias): especificamos aqui si queremos borrar o no los
mensajes. 0 significaria no borrar los mensajes; el resto de las cifras (7, 14, 30, 150
y 365) significan borrarlos pasados esos dias.

Correo electronico por defecto: si cuando crea la actividad especifica Si, entonces se
enviara un correo electronico a la otra persona informandole que tiene correo nuevo,
pero ese mensaje no contiene el texto escrito por usted, sino solo un aviso de que
tiene correo nuevo de esa persona. Conviene activarlo solo si piensa que la otra
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persona probablemente no vera su participacion porque no participa en el curso
regularmente. Si especifica No, no se le enviara aviso.

Cuando termine, haga clic sobre el botébn Guardar cambios.

Entonces aparecera esta actividad con 3 enlaces:

Bandeja de entrada, Mensajes enviados y Redactar nuevo mensaje.

El que hay activo es Bandeja de entrada (que aparece en un color diferente al resto).
Si volvemos a la pagina principal del curso/asignatura (pinchando en su nombre en
la barra de navegacion) veremos el enlace creado.

En nuestro caso le hemos dado como nombre “Mensajeria interna del curso”
Podemos poner esta actividad cuantas veces queramos. Por ejemplo si el tema 1 es
impartido por un profesor distinto al tema 2 podriamos disponer de este sistema de
mensajeria separado por temas. En caso que sea un unico profesor el encargado de
la asignatura, una opcién interesante es la de disponer de un Unico enlace a
mensajeria en la caja introductoria del curso.

12.3.1 Funcionamiento del correo

Si deseamos enviar un coreo utilizamos el enlace Redactar nuevo mensaje, con lo
gue nos aparece una ventana como la siguiente:
La linea Para: nos servira para especificar el/los destinatarios de nuestro correo.
Para seleccionarlo/s disponemos de un enlace en la parte derecha: seleccionar
usuarios. Cuando hagamos clic sobre él nos aparece un formulario en el que
podemos elegir el/los destinatario/s. Una vez lo hemos hecho pinchamos en el botén
Volver.
NOTA: Para elegir a destinatarios que estan consecutivos en la lista, podemos
utilizar la tecla Mayuas (Shift - _); para ello pinchamos en el primero, pulsamos la
tecla Mayus y pinchamos en el ultimo. Si los usuarios no estan consecutivos en la
lista utilizamos la tecla Control (Ctrl).
En la linea Asunto: escribimos una descripcion corta del contenido del mensaje.
En la zona Texto: es donde escribiriamos el mensaje propiamente dicho.
Si marcamos la casilla de verificacion que se encuentra a la derecha de Enviar
correo electrénico junto con mi mensaje: se le enviara al/los destinatario/s un aviso
de que tienen correo en la Plataforma.
Cuando se ha enviado un mensaje, el destinatario ve lo siguiente:
- En la Bandeja de entrada aparece una indicacién de los correos que tiene sin
leer.
- En cada linea se nos muestra informacion de:
e La persona que nos envia el mensaje.
e El asunto del mensaje.
e La fecha de recepcion.
e El estado (si lo hemos o no leido).
e Un icono para borrarlo.
Para acceder al contenido del mensaje pinchamos en el asunto.
Cuando lo hacemos podemos:
- Responder al mensaje.
- Volver a la pantalla anterior.
- Borrar el mensaje.
Cuando volvemos a la pantalla anterior (tanto si hemos respondido al mensaje como
si hemos utilizado el enlace volver), el estado del mensaje cambia y aparece Leido
en el Estado.
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ELEMENTOS ENVIADOS:
Siempre se guarda una copia de los mensajes que hemos enviado en la bandeja de
salida.

12.4 CUESTIONARIO

Este mddulo permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios consistentes en:
opcién multiple, verdadero/falso y respuestas cortas. Estas preguntas se mantienen
ordenadas por categorias en una base de datos y pueden ser reutilizadas en el
MiSmOo curso o en otros cursos. Los cuestionarios pueden permitir multiples intentos.
Cada intento es marcado y calificado y el profesor puede decidir mostrar algun
mensaje 0 las respuestas correctas al finalizar el examen. Este mddulo tiene
capacidad de calificacion.

Al seleccionar Agregar actividad... _ Cuestionario vera una pantalla en la que hay
gue completar los siguientes datos:

Nombre: titulo del examen. Este es el que aparecera en la pantalla del curso.
Introduccion: En esta parte escribiremos un texto introductorio al cuestionario.

Abrir cuestionario: especifica a partir de qué fecha estd disponible el cuestionario
para los alumnos.

Cerrar cuestionario: indica hasta cuando se podra acceder al mismo.

Limite de tiempo: por defecto los cuestionarios no tienen limite de tiempo, y permiten
a los alumnos tomarse el tiempo que deseen para terminarlo. No obstante, podemos
afiadir un limite temporal, para lo cual el navegador del usuario debe soportar
Javascript para un correcto funcionamiento.

Una pegquefia ventana emergente muestra el tiempo restante. Cuando el tiempo se
ha terminado el cuestionario se envia automaticamente con las respuestas
completadas hasta el momento. Si un usuario intenta engafiar manipulando el
tiempo de su ordenador y pasan mas de 60 segundos del tiempo asignado entonces
el cuestionario se califica automaticamente a cero.

Barajar preguntas: Si habilita esta opcion, las preguntas del cuestionario se ordenan
aleatoriamente cada vez que un usuario intente resolverlo (la intencion es evitar que
se copien).

Barajar respuestas: El sistema cambiard de lugar las respuestas del examen.
Obviamente, esto s6lo es aplicable a preguntas con varias opciones de respuesta,
tales como las de multiple opcion o de emparejamiento.

Intentos permitidos: Aqui especificamos el numero de intentos permitidos para la
realizacion del cuestionario. De esta manera, se puede convertir en una actividad
educativa a la vez que evaluadora, ya que los alumnos pueden aprender de sus
propios errores.

Cada intento se construye sobre el anterior: Si permite varios intentos y selecciona la
opcion “Si”, cada nuevo intento contendra el resultado del anterior. Para no mostrar
la respuesta anterior en cada intento, seleccione “No”.

Método de calificacion: Cuando se realizan mudltiples intentos, hay diferentes
maneras en las que se puede calcular la puntuacion final del cuestionario:

¢ Calificacibn mas alta: la puntuacién final es la mas alta en cualquiera de los
intentos.

e Puntuacion media: el resultado final es el promedio (la media simple) de la
puntuacion de todos los intentos.

¢ Primera calificacion: sdélo se tiene en cuenta la primera calificacion (se ignoran los
demas intentos).

« Ultima calificacion: la nota final corresponde a la del intento mas reciente.
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¢ Mostrar resultado al finalizar?: Si asi lo desea, los alumnos reciben la calificacion
del cuestionario.

¢Mostrar la respuesta correcta al finalizar?: El alumno puede ver la respuesta
correcta de cada pregunta (resaltada en un color brillante) una vez finalizado el
cuestionario.

Permitir revisar: Los alumnos pueden revisar sus respuestas. Esto s6lo es posible
una vez que el cuestionario esta cerrado.

Calificacion maxima: La nota méxima colocada para un examen esta en funcion del
resto de calificaciones del curso. Asi, por ejemplo, podriamos asignar al cuestionario
la calificacion maxima de 20 (porque el cuestionario vale un 20% del curso
completo). Por tanto, aunque haya 10 preguntas en un cuestionario con un total de
50 puntos, las calificaciones de 50 puntos se reducirian a la calificacibn maxima de
20.

Se requiere contrasefa: Si afiadimos una contrasefia los alumnos deben escribirla
antes de que puedan comenzar un intento en el cuestionario.

Se requiere direccion de red: Podemos restringir el acceso a un cuestionario a una
subred particular como una red local (LAN) o Internet especificando una lista
separada por comas de los numeros parciales o completos de la direccion IP.

Una vez completados los datos, pinchamos en el botén Continuar, con lo que
accedemos a la siguiente pantalla.

Si observa en el extremo superior derecho de la pantalla, encontrard la opcion
Categoria.

Alli podré organizar las preguntas de acuerdo a su tematica. S6lo necesita colocar
un nombre y una breve descripcién que las identifique. De esta manera, tendra un
material mas ordenado (en lugar de tenerlo en una gran lista) y podra acceder a él
mas rapidamente a la hora de confeccionar su examen.

Es de gran utilidad cuando su curso ha atravesado varios cuatrimestres y tiene
muchas preguntas.

Para agregar categorias nuevas, pulse sobre Editar categorias con lo que se vera
una pantalla similar a la siguiente:

Cada categoria y todas las preguntas contenidas en ella estaran disponible para
todos los cursos en el servidor si elige Si en Publicar, de forma que otros cursos
puedan usar sus preguntas en sus cuestionarios.

Las categorias pueden crearse o borrarse a voluntad. Sin embargo, si se intenta
anular una que contiene preguntas, entonces se le pedira que especifique otra
categoria para moverlas a ella. Luego haga clic sobre Guardar cambios y, cuando
haya terminado, en Regresar a la edicion del cuestionario.

Una vez que se tengan las categorias, seleccione la categoria que quiera
desplegando el menu Categoria: con lo que la parte derecha de la pantalla mostrara
lo siguiente:

12.4.1 ; Como creamos una pregunta?

En Crear una nueva pregunta: pinchamos y escogemos el formato del menu
desplegable.
Los formatos disponibles son los que se muestran a continuacion:
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12.4.1.1 Opcién multiple

En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno debe
escoger entre multiples respuestas. Hay dos tipos de preguntas de opcion multiple:
de respuesta Unica y de respuesta multiple.

Las preguntas de respuesta Unica permiten escoger sOlo una respuesta.
Generalmente todas las calificaciones para esa pregunta deberian ser positivas.

Las preguntas de respuesta multiple permiten escoger una o0 mas respuestas. Cada
respuesta puede tener una puntuacion positiva o negativa, de tal forma que si se
escogen TODAS las opciones no se obtenga necesariamente una buena
calificaciéon. Si la puntuacién total es negativa la calificacion total de esta pregunta
sera cero. Tenga cuidado, pues es posible crear preguntas que tengan puntuaciones
superiores al 100%.

Finalmente, cada respuesta (correcta o incorrecta) debe incluir la correccion. Esta se
mostrara al alumno al lado de cada una de sus respuestas (si el examen se
configura de esta manera).

Cuando escogemos esta opcidén aparece una pantalla para rellenar los siguientes
apartados:

Categoria: especifica a qué categoria pertenece la pregunta que se esta formulando.
Nombre de la pregunta: es el nombre asignado a la misma.

Pregunta: es la pregunta que el alumno observard, a la cual tiene que dar respuesta.
Imagen a mostrar: se puede presentar una imagen.

¢Una o varias respuestas?: se define si la pregunta puede tener mas de una
respuesta. En caso de tener mas de una correcta, la suma de ellas debe dar el
100% (no se debe poner el 100% a cada respuesta correcta porque el puntaje seria
mas del total de la pregunta). Pero hay que tener en cuanta que las opciones que no
son correctas se les debe asignar un valor negativo porque el alumno podria marcar
a todas las respuestas y obtener el 100%.

Opciones disponibles:

¢ Eleccion 1: primera opcion de la pregunta.

e Calificacién: valor que tiene la respuesta.

¢ Respuesta: debajo de cada “eleccion”, puede introducir un mensaje que indique si
esta correcto o no y, dependiendo de su criterio, puede incluir también la respuesta
correcta.

Las opciones disponibles se repiten 10 veces.

12.4.1.2 Verdadero/falso

En la contestacion a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno
selecciona de entre dos opciones: Verdadero o Falso.

Si se habilita la correccién, entonces el mensaje apropiado se muestra al alumno
después de contestar el examen. Por ejemplo, si la respuesta correcta es “Falso”,
pero ellos contestan “Verdadero” (por equivocacion) entonces se muestra la
respuesta: “Falso”.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con
funciones idénticas que en el formato anterior), encontramos los siguientes campos
a rellenar:

Respuesta correcta: elegimos “Verdadero” si la respuesta correcta va a ser la
verdadera y “Falso” si la respuesta correcta es la falsa.

Respuesta (Verdadero): introducimos aqui indicaciones (si elige Verdadero) que se
mostraran al alumno una vez que haya respondido.
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Respuesta (Falso): introducimos aqui indicaciones (si elige Falso) que se mostraran
al alumno una vez que haya respondido.

12.4.1.3 Respuesta corta

En respuesta a una pregunta (la cual puede incluir una imagen) el alumno escribe
una palabra o frase corta.

Puede haber varias respuestas correctas posibles, cada una con una puntuacion
diferente. Si selecciona la opcion “Sensible a las mayusculas”, podra tener
puntuaciones diferentes para “Palabra” o “palabra”.

Las respuestas se comparan exactamente, asi que se debe cuidar el uso de
mayusculas y la ortografia, ya que el programa compara exactamente las respuestas
y al haber diferencias pierde puntos.

Si se configura para mas de una respuesta correcta hay que tener cuidado de que
cada una de ellas tenga un puntaje de 100%; esto es asi debido a que el alumno
posee una sola posibilidad de escribir su respuesta y el sistema compara con todas
las opciones correctas y muestra el resultado.

12.4.1.4 Numérica

La respuesta en este formato debe ser un numero.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con
funciones idénticas que en formatos anteriores), encontramos los siguientes campos
a rellenar:

Respuesta correcta: introducimos el nUmero que sera la respuesta correcta.

Error aceptado (+-): La respuesta puede poseer un margen de error aceptable, lo
gue permite un rango de respuestas. Por ejemplo, si la respuesta correcta es 30, y el
margen aceptable es 5, cualquier nUmero entre 25 y 35 se aceptard como correcto.
Respuesta: introducimos aqui indicaciones que se mostraran al alumno una vez que
haya respondido.

12.4.1.5 Calculadas

Este formato ofrece una manera de crear cuestiones numéricas individuales
utilizando comodines que son sustituidos con valores individuales cuando la cuestiéon
esta hecha.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta e Imagen a mostrar (con funciones
idénticas que en formatos anteriores), encontramos los siguientes campos a rellenar
(los vamos a completar con un ejemplo):

Pregunta: ¢ Cuanto es {a} + {b}?

Formula de respuesta correcta: {a} + {b}

Tolerancia: 0.01 +

Tipo de tolerancia: hay tres tipos (relativas, nominal y geométrica).

En la caja de texto Pregunta y Férmula de respuesta correcta {a} y {b} pueden verse.
Estos y cualquier otro {nombre} pueden ser utilizados como comodines que son
sustituidos por algun valor cuando la cuestion esta hecha.

También, la respuesta correcta es calculada cuando la pregunta es presentada
usando la expresion en FOrmula de respuesta correcta, que se calcula como una
expresion numeérica después de la sustitucion de los comodines. Los valores
posibles de los comodines son puestos 0 generados en una pagina posterior en
“edicion magica” para respuestas calculadas.
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La formula de ejemplo usa el operador +. Otros operadores aceptados son - * / y %,
donde % es un operador de médulo. Es posible usar alguna funcion matematica de
PHP.

Entre éstos hay 24 funciones de un argumento: abs, acos, acosh, asin, asinh, atan,
atanh, ceil, cos, cosh, deg2rad, exp, expml, floor, log, log10, loglp, rad2deg, round,
sin, sinh, sprt, tan, tanh.

Y dos funciones de dos argumentos: atan2, pow.

Las funciones min y max que pueden tomar dos 0 mas argumentos.

Es también posible usar la funcion pi que no toma argumentos pero no olvida el uso
de paréntesis — el uso correcto es pi(). De forma similar la otra funcién debe tener
su/s argumento/s entre paréntesis. Por ejemplo: sin({a}) + cos({b}) * 2. No debe
haber problemas para enlazar funciones dentro de otras, como cos(deg2rad({a} +
90)) etc.

Para cuestiones numéricas es posible permitir un margen dentro del que todas las
respuestas son aceptadas como correctas. El campo “Tolerancia” es usado para
esto. No obstante, hay tres diferentes tipos de tolerancia: Relativa, Nominal y
Geométrica. Si especificamos que la respuesta correcta es 200 y la tolerancia se ha
fijado a 0.5, entonces los diferentes tipos de tolerancia trabajan de la siguiente
forma:

Relativa: Un intervalo de tolerancia es calculado multiplicando la respuesta correcta
con 0.5; en este caso tomariamos 100, por lo que para este tipo la respuesta
correcta estaria entre 100 y 300 (200 £ 100).

Este tipo es utilizado si la magnitud de la respuesta correcta puede diferir bastante
entre diferentes valores.

Nominal: Es el tipo de tolerancia mas simple, aunque no muy potente. La respuesta
correcta debe estar entre 199.5 y 200.5 (200 = 0.5).

Este tipo de tolerancia puede ser utilizado si la diferencia entre las respuestas
correctas es pequefia.

Geométrica: El limite superior del intervalo de tolerancia es calculado como 200 +
0.5*200 y es el igual para el caso relativo. El limite inferior es calculado como 200/(1
+ 0.5). La respuesta correcta debe estar entre 133.33 y 300.

Es usado para célculos complejos que deben tener grandes tolerancias donde
tolerancias relativas de 1 o mas pueden ser usadas para el limite superior pero
claramente no aceptables para el limite inferior como haria cero una respuesta
correcta para todos los casos.

Cifras significativas: 2. Hace referencia a cémo la respuesta correcta es presentada
en la revision del informe. Por ejemplo: si es elegido 3 entonces la respuesta
correcta 13.333 seria presentada como 13.3; 1236 como 1240; 23 como 23.0 etc.

12.4.1.6 Emparejando

Tras una introduccion opcional, se presentan al alumno algunas sub-preguntas y
algunas respuestas desordenadas. Hay una respuesta correcta para cada pregunta.
El alumno debe seleccionar la respuesta que corresponda a cada sub-pregunta (es
decir, emparejar cada subpregunta con su respuesta).

Cada sub-pregunta se pondera con el mismo peso para contribuir todas del mismo
modo a la calificacion de la pregunta total.

Aparte de Categoria, Nombre de la pregunta, Pregunta e Imagen a mostrar (con
funciones idénticas que en formatos anteriores), encontramos los siguientes campos
a rellenar:

Opciones disponibles:
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e Pregunta 1: primera opcion de la pregunta.
e Emparejar respuesta 1: valor que tiene la respuesta.
Las opciones disponibles se repiten 10 veces.

12.4.1.7 Descripcion

Este formato no es una pregunta en si misma. Todo lo que hace es mostrar una
descripcion sin requerir respuesta. Es util para presentar una informacion seguida de
preguntas.

12.4.1.8 Organizado al azar
Le permite escoger una pregunta de forma aleatoria, dentro de las existentes.

12.4.1.9 Emparejando respuestas cortas aleatoriamente

Las preguntas y respuestas son extraidas de forma aleatoria de las existentes en la
categoria actual. Cada intento hecho sobre un mismo examen, tendra diferentes
preguntas y respuestas (se requieren al menos dos preguntas de este tipo en la
base de datos).

12.4.1.10 Respuestas incrustadas (Cloze)

Este tipo de pregunta es muy flexible y semejante al popular formato conocido como
(“Cloze”: rellenar huecos).

Las preguntas consisten en un pasaje de texto (en formato Moodle) que contiene
varias respuestas anidadas tales como respuestas de eleccion multiple, respuestas
cortas y respuestas numéricas.

Actualmente Moodle no dispone de una interfaz grafica para crear este tipo de
preguntas, de modo que es preciso especificar el formato de la pregunta usando la
caja de texto, o bien importarlas desde archivos externos.

He aqui un ejemplo del texto de entrada usado para especificar una pregunta
anidada:

Esta pregunta consiste en un texto que contiene una respuesta incrustada
{1:MULTICHOICE:Respuesta erronea#Feedback para esta respuesta erronea~Otra
respuesta erronea#Feedback para la otra respuesta erronea~=Respuesta
correcta#Feedback

para la respuesta correcta~%50%Respuesta que vale la mitad de la nota#Feedback
para la respuesta mitad de nota} luego comprobara esta respuesta corta
{1:SHORTANSWER:Respuesta erronea#Feedback para esta respuesta
errbnea~=Respuesta correcta#Feedback para la respuesta
correcta~%50%Respuesta que vale la mitad de la nota#Feedback para la respuesta
mitad de nota} y, finalmente tenemos, un numero con coma flotante
{2:NUMERICAL:=23.8:0.1#Feedback para la respuesta correcta
23.8~%50%N/A#Feedback para la respuesta mitad de nota, situada en la zona
proxima a la respuesta correcta}. Advierta que direcciones como www.moodle.org y
emoticonos :-) funcionan del modo habitual:

a) ¢ Es correcto? {{MULTICHOICE:=Si#Correcto~No#Tenemos diferentes opiniones}
b) ¢ Qué puntuacion le daria? {3:NUMERICAL:=3:2}

jBuena suerte!

Los alumnos verian el ejemplo anterior de la siguiente forma:

3

8 Puntos
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Esta pregunta consiste en un texto que contiene una respuesta incrustada luego
comprobara esta respuesta corta y finalmente tenemos un numero con coma
flotante.

Advierta que direcciones como http://www.moodle.org/ y emoticonos funcionan del
modo habitual:

a) ¢ Es correcto?

b) ¢ Qué puntuacion le daria?

iBuena suerte!

12.4.2 Importar preguntas y crear multiples preguntas

Debajo de donde se encuentra la opcidbn de crear una nueva pregunta nos
encontramos con varios botones:

e Importar preguntas desde un archivo: esta funcion permite importar preguntas de
archivos de texto, cargados a través de un formulario (se admiten varios formatos).

e Exportar preguntas a un archivo: esta funcion le permite exportar una categoria
completa a un archivo de texto.

e Crear multiples preguntas: usted solo necesita hacer clic en el botén “Crear
multiples preguntas” y colocar el numero de las que desea crear, y el sistema elegira
esa cantidad dentro de las existentes.

12.4.3 Comenzar a hacer el cuestionario

Una vez que ha terminado de confeccionar las preguntas, ahora podemos comenzar
a disefar el cuestionario que responderan los alumnos.

En el ejemplo, hay varias preguntas hechas. Suponiendo que son todas las que
usted necesita para el cuestionario, compruebe que aquellas que formaran parte del
examen estén marcadas en la casilla de verificacién de la columna “Seleccionar”.
Para hacerlo, haga clic sobre ella. Luego que estén todas marcadas, elija el boton
<<Agregar al cuestionario (una forma rapida de marcarlas todas es utilizar el boton
Seleccionar todo).

Una vez que haya incorporado las preguntas, el sistema le da la opcién de colocar
una puntuacion a cada una. Lo podra realizar completando los casilleros de la
columna Calificacion. Al final de la misma obtendra el valor total de la evaluacion.

En el gréfico la calificacion de 3 corresponde al 100% del valor del cuestionario (Si
en el cuestionario la calificacibn maxima es de 10, el que responde correctamente a
las tres cuestiones obtendra un 10).

En cualquier momento podemos editar el cuestionario:

e Cambiando de lugar las preguntas con las flechas.

e Editarlas, eligiendo uno de los simbolos que aparecen en la columna Escriba o en
el icono.

¢ Eliminarlas haciendo clic sobre.

Una vez tenemos el cuestionario a nuestro gusto, pinchamos sobre el boton Salvar
todo el cuestionario.

12.4.4 ; Como lo resuelve el alumno?

El cuestionario ya se encuentra en el tema (al igual que los otros recursos de la
Plataforma elegidos por el profesor).

En el ejemplo, al hacer clic sobre “Prueba” accede el alumno al cuestionario que
hemos preparado. Se presentara previamente una pantalla como la siguiente:
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Si el usuario hubiese hecho intentos anteriores, éstos figurarian en la pantalla, con el
tiempo empleado en la resolucion del cuestionario y la fecha en que se hizo.

12.4.5 ¢ Como compruebo los resultados de los alumnos?

En la parte superior derecha, vera el enlace “cuestionarios resueltos”. Desde alli
puede acceder a la lista de las personas que realizaron el cuestionario.

Vista general

Desde aqui podemos acceder a lo que ha hecho cada alumno en cada uno de los
intentos que ha realizado.

Recalificar los intentos

Nos permite recalificar los intentos realizados si se ha modificado la puntuacion que
se le da a cada pregunta del cuestionario.

Estadisticas detalladas

En esta pantalla se muestran, debajo de los datos detallados, dos botones:

e Descargar en formato .xIs (Excel): se genera un archivo que permite trabajarlo con
una hoja de calculo.

e Descargar en formato de texto: crea un archivo que le brinda la posibilidad de
trabajarlo con un procesador de texto.

Estadisticas simples

Me muestra la mejor puntuacion de cada alumno (desglosada la calificacién en
preguntas).

12.5 DIARIO

Este médulo es similar al foro, con la diferencia que la comunicacion es con un Gnico
alumno a la vez. Se les propone el analisis y reflexion sobre diferentes temas,
dandoles la posibilidad de responder y modificar lo escrito a través del tiempo. Las
respuestas son privadas y solo son vistas por el profesor, quien puede dar su
opinién y calificar cada vez.

Se puede asignar tantos diarios como se desee (por semana, por unidad, por
capitulo, etc.).

Al seleccionar Agregar actividad... _ Diario vera una pantalla en la que hay que
completar los siguientes datos:

Nombre del diario: nombre que le asigna al diario.

Pregunta del diario: aqui formula la pregunta.

Calificacion: puede establecer si lo que los alumnos escriben en su diario va a tener
0 no calificacion, eligiendo entre las siguientes opciones:

¢ No hay calificacién disponible.

e Escala numérica de 0 a 100.

¢ Escala vias de conocimiento separas y conectadas (ver ayuda en pantalla).

Dias disponibles: cantidad de dias que estara disponible el diario para los alumnos.
Para verlo, debe regresar a la pantalla de “cursos” y elegir la opcion “Diario” que
acaba de crear.

La primera vez que entre en la actividad, observara la pregunta que usted formulo vy,
debajo de la misma, encontrara un mensaje enviado por el sistema que le indica que
aun no ha iniciado el didlogo con el alumno y un boton que le permitira hacerlo.

Al hacer clic sobre el boton Iniciar o editar mi registro de diario, la Plataforma le
proporciona un espacio para que envie sus mensajes. Si desea realizar un
seguimiento, debera agregar la fecha y hora manualmente en el mismo lugar donde
redacta el texto.
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Llegado el momento, podra evaluar la actividad. Es conveniente enviar un correo
electrénico a los alumnos informandoles que ya calificoO sus trabajos. Estos, al
revisar la actividad, encontraran los comentarios y observaciones efectuados por el
profesor.

Este proceso es ciclico, es decir, luego que ha calificado al alumno éste podra seguir
editando sus entradas y usted continuar evaluandolo.

12.6 ENCUESTA

Para afadir una encuesta (que constituye un buen instrumento para conocer las
opiniones de los alumnos, con objeto de mejorar el proceso de ensefanza-
aprendizaje) se debe elegir Agregar actividad... _ Encuesta.

Actualmente la Plataforma so6lo dispone de ciertas encuestas; en un futuro el
profesor podra crear las suyas propias. Las encuestas incluidas fueron elegidas por
ser particularmente Utiles para la evaluacion de la educacion en linea, asi como para
identificar ciertas tendencias que pueden estar dandose entre sus participantes.

12.7 FORO

Esta actividad tal vez sea la mas importante (es aqui donde se dan la mayor parte
de los debates). Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras y pueden
incluir la evaluacion de cada mensaje por los comparieros.

Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluir mensajes adjuntos e
imagenes incrustadas.

Al suscribirse a un foro los participantes recibiran copias de cada mensaje en su
buzén de correo electrénico. El profesor puede imponer la suscripcion a todos los
integrantes del curso si asi lo desea.

Para afiadir un foro se debe elegir Agregar actividad... _ Foro, con lo que aparecera
una ventana en la que hay que rellenar los siguientes campos:

Nombre del foro: nombre que se va a presentar en la pantalla de los alumnos.

Tipo de foro: ofrece tres opciones:

e Cada persona plantea un debate: esta modalidad es conveniente cuando usted
propone como actividad que cada estudiante empiece una discusion y que todos los
demas le respondan.

e Foro para uso general: es un foro abierto donde cualquiera puede empezar un
nuevo tema de debate cuando desee. Es el mas adecuado para uso general.

¢ Debate sencillo: los estudiantes pueden contestar el tema, pero no crear nuevos.
Simplemente, es un intercambio de ideas sobre un solo tema. Es util para debates
cortos y muy concretos.

Introduccion al foro: en este campo debe realizar una descripcién del tema central a
tratarse en el foro.

¢,Puede un alumno poner mensajes en este foro?: esta opcidn tiene las siguientes
opciones:

e Permitir debates y respuestas: aqui, brinda la posibilidad de incorporar nuevos
comentarios a los debates ya contestados.

e No permitir debates, pero si respuestas: sblo usted puede iniciar nuevos debates;
los estudiantes se limitan a responder.

¢ No permitir debates ni respuestas: es el espacio donde usted anuncia los nuevos
asuntos que aparecen en la pagina principal del curso.

EquipoECONet-Moodle 34/43



Tutorial ECONet Moodle sobre la Plataforma Educativa en la FCE 22/11/2011

Aparentemente, existen contradicciones entre lo que se explica en “Tipo de foro” y
“Permitir que cualquier estudiante abra un nuevo tema”. Para aclararlas, se presenta
la siguiente tabla:

ESTUDIANTE Foro para uso general

Cada persona plantea un tema

Debate sencillo

Permitir nuevos temas y respuestas

Permite crear varios temas y responder a todos los creados

Se puede incorporar un solo tema y responder a los creados por los demas

No se puede crear temas, so6lo responder

No se puede colocar temas solo respuestas

No se puede crear temas, sélo se puede responder

Se puede crear un solo tema y responder a los creados por los demas

No se puede crear temas, so6lo responder

No se puede colocar temas ni respuestas

No se puede crear temas ni responder a los mismos

Se puede crear un solo tema y responder a los creados por los demas

No se permite crear temas ni responderlos

¢ Obligar la inscripcion de todos?: Cuando alguien se suscribe a un foro recibird por
correo electronico una copia de cada mensaje enviado a ese foro (los mensajes son
enviados aproximadamente 30 minutos después de haber sido escritos). Los
alumnos normalmente pueden escoger si desean o no suscribirse a cada uno de los
foros. Sin embargo, si un profesor fuerza la suscripcion a un foro concreto, esta
posibilidad de eleccién es anulada y todos en la clase recibiran copias por correo
electrénico de los mensajes de ese foro. Esto es especialmente Gtil en el foro de
Noticias y en los foros iniciados al principio del curso (antes de que todos sepan que
pueden suscribirse por si mismos).

Tamafio maximo del archivo adjunto: Se pueden subir a los foros archivos adjuntos,
pero el tamafio de los mismos esta delimitado por la persona que configura el foro
(hasta un maximo de 2 Mb).

¢ Permitir la calificacion de los mensajes?: Si se activa esta posibilidad hay que elegir
entre varias opciones:

e Que Unicamente los profesores puedan calificar los mensajes o que puedan
hacerlo todos.

¢ Que los alumnos puedan ver Unicamente sus propias calificaciones o puedan ver
las de todos.

e Calificaciéon: la escala puede ser numérica (del 1 al 100) o Nivel: Vias de
conocimiento separadas y conectadas (son las basadas en la teoria del
conocimiento individualista y relacionado). Si ha creado sus propios niveles de
valoracion puede hacer uso de los mismos.

Entendemos por conocimiento individualista a aquel que es adquirido sin
intervencién de otros. Por ejemplo, alumnos que, cuando entran en debate con otras
personas que tienen ideas diferentes, les gusta defender las propias, encontrando
puntos débiles en los argumentos de sus oponentes. Son criticos con las nuevas
ideas, a menos que sean hechos probados de fuentes refutadas (libros de texto,
maestros respetados o la experiencia directa). Prefieren trabajar solos y sacar sus
propias conclusiones.

Por el contrario, conocimiento relacionado es aquel que se adquiere en conexion con
los pares. Se trata de alumnos que suelen escuchar y hacer preguntas hasta que
sienten que pueden aclarar sus dudas. Aprenden escuchando las experiencias de
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otros, evitan la confrontacion e intentan, a menudo, ayudar a otra persona Si
encuentran la manera de hacerlo, mediante sugerencias légicas.

Para obtener un aprendizaje colaborativo y eficaz, lo ideal es que todos utilicen
ambas maneras de aprender.

Al utilizar esta escala para evaluar a los alumnos se puede lograr:

a). Ayudarles a pensar sobre estos asuntos al leer otros mensajes.

b). Proporcionar retroalimentacion a cada autor acerca de como ellos estan siendo
vistos por los demas.

Cuando se entra por primera vez en el foro se ve una pantalla con los siguientes
elementos:

En la parte superior derecha, hay unos enlaces que pueden variar de acuerdo a los
cambios que usted haga en el foro. Los que aparecen por primera vez son:

Todos pueden suscribirse: al presionarlo, inscribe automaticamente a todos los
alumnos del curso al foro y desaparecen los otros dos enlaces. Si lo vuelve a
presionar, los borra y vuelven a aparecer las otras opciones.

Mostrar participantes: si hay algunos alumnos inscritos, este enlace mostrara una
lista de los mismos.

Inscribirse en este foro: incorpora al foro al usuario que esta en el campus (o0 sea
usted) y el enlace cambia a “Borrarse de este foro”.

Si el foro es de tipo “General” o de “Un Debate por Persona” y aun no se ha iniciado
un tema, encontrara el enlace “Afadir un nuevo tema de debate...”, como se muestra
en la figura anterior. Oprimiendo ese enlace, podra agregar un nuevo tema.

Si ya esta iniciado un tema, hacemos clic sobre él y accederemos a la relacién de
participaciones en dicho tema. Si desea participar en el foro, tiene a la derecha el
enlace “Responder”.

Una vez lo haya hecho, tendra un periodo de tiempo determinado (por lo general 30
minutos), configurado por el administrador del Campus, para hacer cualquier cambio
a su mensaje. Pasado este tiempo, no podra modificarlo y el sistema enviara un
correo a todos los estudiantes que estan siguiendo el tema en cuestion.

De igual forma, cuando considere necesario, puede eliminar sus propias entradas al
foro haciendo clic sobre el botdon “Borrar” que aparece en todos los mensajes que
haya colocado.

Si deseamos borrarnos de un foro, cuando accedamos a él, podemos utilizar el
enlace

“Borrarse de este foro”. Al hacer clic, le mostrara un mensaje confirmandole que no
volvera a recibir otro correo de ese foro.

Es posible que el alumno no se pueda borrar de algun foro debido a que usted lo
configurd para que esto no suceda.

12.8 GLOSARIO

Este recurso permite la creacion de un glosario de términos, generado ya sea por los
profesores o por los estudiantes.

Cada definicion puede ir acompafada o no del nombre del usuario que la creo.
Realiza busquedas por inicial, por término, 0 por caracteres especiales.

Para afadir un glosario se debe elegir Agregar actividad... _ Glosario, con lo que
aparecera una ventana en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Nombre: nombre que le da al glosario.

Descripcién: breve descripcion del mismo.

Entradas por pagina: especifica el numero de entradas que serdan mostradas en
cada pagina.
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Tipo de glosario: el sistema le permite exportar las entradas de cualquier glosario
secundario al principal del curso. Para hacer esto, debe especificar cuél es el
principal.

Nota: usted puede tener so6lo un glosario principal por curso y Unicamente los
docentes tienen la posibilidad de actualizarlo.

Los estudiantes pueden agregar entradas: determina si le va a permitir 0 no a un
estudiante agregar, revisar o anular sus propias entradas. Las exportadas a un
glosario principal, inicamente pueden ser actualizadas o anuladas por usted. Esto
s6lo se aplica a los glosarios secundarios.

Nota: usted puede revisar o anular cualquier entrada en el momento que desee.
Permitir entradas duplicadas: si habilita esta opcidn, un mismo concepto podra tener
multiples entradas.

Permitir comentar las entradas: si asi lo desea, puede permitir que otros agreguen
comentarios a las entradas del glosario.

Hiperenlace automatico: al activarla, posibilita que las entradas en este glosario sean
ligadas automaticamente, cada vez que las palabras y las frases aparezcan dentro
del mismo curso.

Estado de aprobacion por defecto: elige si las entradas del estudiante se incorporan
automaticamente o si éstas deber ser previamente aprobadas por usted.

Formato de muestra de entradas: esta variable define la manera cdmo se mostrara
cada entrada dentro del glosario. Los formatos disponibles son:

e Completo con autor: posee formato semejante al de los foros, que muestra la
informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

e Completo sin autor: el formato es semejante al de los foros. No muestra la
informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como
enlaces.

e Continuo sin autor: presenta las entradas una después de la otra sin otra
separaciéon que los iconos.

¢ Enciclopedia: su formato es semejante a “Completo con autor”, con la diferencia,
gue aqui las imagenes adjuntas se muestran en linea.

e FAQ: util para presentar listas de “Preguntas Frecuentemente Respondidas”.
Automaticamente, afade las palabras “Pregunta y Respuesta” en el concepto y la
definicion respectivamente.

e Simple, estilo diccionario simple: aparece como un diccionario convencional, con
las entradas separadas. No se muestra ningun autor y los archivos adjuntos
aparecen como enlaces.

Usted puede personalizar la manera en la que un usuario accede a un glosario.

La funcién de busqueda por categoria o fecha siempre esta disponible, pero puede
definir tres opciones mas:

Mostrar enlace “Especial”’: habilita la busqueda con caracteres especiales como @,
#, etc.

Mostrar alfabeto: permite la exploracion por letras iniciales.

Mostrar enlace “TODAS”: habilita 0 no todas las caracteristicas de una vez.

Editar siempre: esta opcion permite decidir si los estudiantes pueden editar sus
entradas en cualquier momento.

Permitir calificar las entradas: se puede optar por:

e Usar calificaciones

o Usuarios:

__Solamente los profesores clasifican las entradas
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_ Todos pueden clasificarlas.

o Calificacién: le permite seleccionar distintas escalas de calificacion.

e Restringir las calificaciones a las entradas cuando las fechas estén en estos
rangos.

Aqui puede poner fechas a las calificaciones.

Finalmente, con Guardar cambios, se guarda el glosario y queda disponible para ser
utilizado.

Cuando se ingresa al glosario se puede ver lo siguiente:

En el centro de la pagina, se muestra una impresora. Esto indica que puede obtener
una copia del mismo. Debajo se encuentra un botdn Buscar que le permite realizar
busquedas de términos en el glosario y, a la derecha del mismo, un pequefo
recuadro que, si usted lo marca, buscara dichas palabras en los conceptos y las
definiciones.

Posteriormente tenemos dos lineas de enlaces que nos permiten realizar distintas
actividades:

Agregar entradas: posibilita afiadir un nuevo vocablo y su significado al glosario. Al
elegir esta opcién, el sistema lo lleva a una nueva pantalla donde debera
rellenar/elegir los siguientes apartados:

e Concepto: palabra que desea agregar al glosario.

e Palabra(s) clave: El glosario permite mantener una lista de seudénimos para cada
entrada; éstos se utilizan como términos alternativos para referirse a un concepto,
Se enlazaran automaticamente.

e Categorias: un concepto puede pertenecer a distintas categorias. Si usted desea
clasificarlos, debera elegir en cuél de ellas lo ingresara.

e Definicion: Lugar donde se escribe la definicion al concepto.

e Tipo de formato: Por defecto HTML. Teclee normalmente su texto como si
redactara un correo electrénico. Cuando guarde su texto automéaticamente se haran
los siguientes cambios: Direcciones de Internet http://moodle.org o incluso
www.moodle.org se convertiran en enlaces. Se mantendran sus saltos de linea, y las
lineas en blanco indicardn un nuevo parrafo. Caritas como :-), se cambiaran por sus
equivalentes graficos.

¢ Adjunto (opcional): es posible agregar un archivo adjunto que acompafe al término
y su definicién.

Cuando pinchamos en el boton Guardar cambios guardamos el término agregado.
Importar entradas: posibilita traer definiciones que se encuentran en un archivo que
se han exportado.

Exportar entradas: es posible generar un archivo con las palabras y sus definiciones
para luego importarlas a otros glosarios.

Esperando aprobacion: son aquellos términos escritos por algun alumno que
necesitan su aprobacion.

Vista normal: presenta todas las palabras y sus definiciones ordenadas
alfabéticamente.

Vista por categorias: puede observar una calificacion por categoria, siempre y
cuando lo haya organizado de esta manera.

Buscar por fechas: permite buscar las palabras por fecha de ingreso.

Buscar por autor: se ordenan de acuerdo a quién ingreso los vocablos.
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12.9 LECCION

Una leccidn proporciona contenidos de forma interesante y flexible. Consiste en una
serie de paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una pregunta y un
namero de respuestas posibles. Dependiendo de cuél sea la eleccion del estudiante,
progresara a la proxima pagina o volvera a una pagina anterior. La navegacion a
través de la leccién puede ser simple o compleja, dependiendo en gran medida de la
estructura del material que se esta presentando.

Para afadir una leccidon se debe elegir Agregar actividad... _ Leccion, con lo que
aparecera una ventana en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Nombre: nombre que le da a la leccion.

Calificacion maxima: Este valor determina la maxima calificacion que se puede
obtener con la leccion. El rango va de 0 a 100%, valor que se puede cambiar en
cualguier momento.

Los cambios tendran un efecto inmediato en la pagina de calificaciones y los
alumnos podran ver sus calificaciones en diferentes listas.

Numero maximo de soluciones/ramificaciones: Este valor determina el numero
maximo de respuestas que usara el profesor (el valor por defecto es 4). Si una
leccion solo utilizard preguntas de verdadero o falso podemos asignarle el valor de
2. Este valor también se usa para asignar el maximo namero de capitulos que se
usaran en la leccion. En las lecciones ya creadas se puede editar; de hecho, sera
necesario si desea afadir una pregunta con muchas opciones o ampliar el nUmero
de capitulos.

NUumero maximo de intentos: Este valor determina el nimero maximo de intentos
que tienen los estudiantes para responder cualquiera de las preguntas de una
leccién. En los casos de preguntas que no tienen respuestas (por ejemplo preguntas
cortas 0 numéricas), este valor indica el nUmero de veces que puede responder
antes de gue lo envie a la siguiente pagina de la leccion. El valor por defecto es 5. Si
asignamos el valor 1 damos al estudiante una Unica opcién para responder cada
pregunta, lo que produce un comportamiento similar a los cuestionarios, excepto que
cada pregunta se presenta en una pagina individual.

Accion posterior a la respuesta correcta: Hay tres opciones:

e Normal - seqguir el itinerario de la leccion. En la mayoria de los casos se mostrara la
pagina siguiente de la leccion. Se conduce al estudiante a través de la leccién
siguiendo un camino légico desde el principio hasta el final.

Sin embargo, el modulo Leccion puede también usarse como si fuera una tarea a
base de tarjetas. Se muestra (opcionalmente) al estudiante alguna informacion y se
le formula una pregunta habitualmente de forma aleatoria. No hay principio ni final
establecidos, sino simplemente un conjunto de fichas que se muestran unas junto a
otras sin ajustarse a un orden particular. Esta opcion permite dos variantes muy
similares al comportamiento de las tarjetas.

e Mostrar una pagina no vista. Esta opcidbn nunca muestra dos veces la misma
pagina (incluso aunque el estudiante no haya contestado correctamente la pregunta
asociada con la pagina o la tarjeta).

e Mostrar una pagina no respondida. Esta opcion permite al estudiante ver paginas
gue pueden haber aparecido antes, pero sélo si ha contestado errbneamente a la
pregunta asociada.

Numero minimo de Preguntas: Cuando una leccion contiene “ramificaciones” el
profesor debe fijar este parametro, que determina el nimero minimo de preguntas
vistas para que se calcule la calificacion. Si se fija, por ejemplo, a 20, se asegurara
que las calificaciones se dan solo si los estudiantes han visto por lo menos este
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namero de preguntas. Tomemos el caso de un estudiante que vea solamente una
sola rama en una leccion con, por ejemplo, 5 paginas y conteste a todas las
preguntas asociadas correctamente. Y que después elige terminar la leccion. Si no
hemos ajustado este parametro, su calificacién seria 5 de 5 (100%). Sin embargo, si
fijamos el valor en 20, su calificacion quedaria reducida a 5 sobre 20 (25%).

Numero de Péaginas (Flash Cards) a mostrar: Este valor se usa solamente en las
lecciones de tipo Tarjeta (Flash Card). Su valor por defecto es cero y significa que
todas las Paginas/Tarjeta seran mostradas en la leccion. Cuando el valor es distinto
de cero se mostraran ese numero de paginas. Después de mostrar ese numero de
Paginas/Tarjeta viene el final de la leccion y se muestra la calificacion obtenida por
el estudiante. Si el valor que se asigna es superior al nUumero de paginas de la
leccion se mostraran todas las paginas.

El Alumno puede repetir: Esta opcion determina si los alumnos pueden hacer una
leccion mas de una vez. El profesor puede decidir que la leccién contiene material
gue los alumnos deben conocer en profundidad, en cuyo caso se deberia permitir
que el alumno repita la leccion. Por otro lado, si el material se utiliza como examen
esto no deberia permitirse.

Cuando a los alumnos se les permite repetir la leccion, la calificacién que aparece en
la pagina Calificaciones corresponde bien al promedio de calificaciones, bien al
mejor resultado obtenido en las repeticiones. El siguiente pardmetro determina cual
de esas dos alternativas de calificacion se utilizara.

La opcion por defecto es Si, lo que significa que los alumnos pueden realizar de
nuevo una leccion.

Tratamiento de las repeticiones: Cuando se permite a los estudiantes retomar o
repetir la leccion, esta opcion permite elegir al profesor la clase de calificacion final
del alumno, por ejemplo, en la pagina de calificaciones. Puede ser la media o la
mejor calificacion de las obtenidas en todos los intentos o repeticiones de la leccién.
Disponible desde: Indica la fecha desde la que esta disponible la leccion.

Fecha final: Indica la fecha hasta la que esta disponible la leccion.

Una delimitada como va a ser una leccion, procederemos a establecer las preguntas
y la navegacion entre ellas.

12.10 SCORM

Un paguete SCORM es un conjunto de contenidos Web empaquetados en la linea
de permitir el estandar SCORM para objetos de aprendizaje. Estos paquetes pueden
incluir paginas Web, graficos, programas Javascript, presentaciones Flash y
cualquier otro que funcione en navegadores Web. El modulo SCORM le permite
actualizar facilmente cualquier paquete estandar SCORM e incorporarlo como parte
de su curso.

12.11 TALLER

El Taller es una actividad apropiada para el trabajo grupal. Posee un gran namero de
opciones. Permite a los participantes evaluar los proyectos de los demas, asi como
los enviados por el docente como ejemplos. También coordina la recopilacion y
distribucion de esas evaluaciones.

Para afadir un taller se debe elegir Agregar actividad... _ Taller, con lo que
aparecera una ventana en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Titulo: nombre que se le asigna al taller.

Descripcién: consignas del taller haciendo uso de un pequefio editor de texto.
Calificacion méaxima: desde 1 a 100.
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Estrategia de calificacion: es absolutamente flexible en el esquema de calificacion.
Puede optar por:
e No se ha calificado: En este tipo de tarea el profesor no esta interesado en la
evaluacion cuantitativa de los estudiantes. Estos hacen comentarios sobre las partes
de los trabajos pero no los califican.
e Acumulativa: En este tipo el profesor propone una serie de “elementos de
evaluacion.” Si bien es posible considerar uno solo, es conveniente que tenga en
cuenta mas de uno para que su apreciacion sea completa.
Si un docente de lengua diese la consigna a sus alumnos de que realicen un texto
escrito, los elementos de evaluacién podrian ser:

e Originalidad.

e Coherencia y cohesion.

e Ortografia.
e Error al crear la franja: la calificacion se determina mediante la “tabla de
calificaciones”, la cual relaciona el numero de errores con la calificacién sugerida,
tendiendo en cuenta el peso que le haya designado a cada elemento.
e Criterio: Consiste en calificar los trabajos en funcion de un conjunto de criterios. El
evaluador elige qué frase se ajusta mejor al trabajo. La calificacion se determina
mediante una “Tabla de Criterios” que proporciona una sugerencia de calificacion
para cada criterio. Por ejemplo, una tarea puede ajustarse con, digamos, cinco
criterios, y los evaluadores deberan escoger uno de los cinco criterios para cada una
de sus evaluaciones. Al igual que ocurre con la tarea de franjas de error, el
evaluador puede modificar la calificacion sugerida en un *20% para dar la
calificacion final.
Numero de comentarios, elementos de la tarea, franjas de calificacion o
declaraciones de criterio: el nimero introducido aqui, determina cuantos elementos
se utilizaran en las evaluaciones.
Permitir reenvios: no se les permite a los alumnos reenviar sus tareas. Pero, si usted
habilita esta opcion, ellos podran realizarlo una vez calificadas.
Para calcular la calificacion final de un estudiante, se tiene en cuenta el trabajo que
haya alcanzado la puntuacién mas alta. Aqui, la calificacion mas alta significa la
combinacion ponderada de la calificacion del profesor y de los comparieros, en el
caso de disponer de ambas.
Numero de valoraciones de ejemplo dadas por el profesor: Este nUmero determina si
se solicita a los estudiantes la evaluacién de cualquier trabajo antes de enviar su
propio trabajo.
NUumero de valoraciones enviadas por los estudiantes: este nimero determina si le
solicita a los estudiantes que evalluen el escrito de sus comparfieros. Debera colocar
la cantidad que deben analizar.
Después de la evaluacion, el autor del trabajo podra ver los comentarios y
posiblemente la calificacién dada por su compariero.
Usted puede también, si asi lo desea, calificar estas evaluaciones y utilizar estos
datos para calcular las calificaciones finales. Los estudiantes podran ver tanto los
comentarios del profesor como la calificacion otorgada a cada una de sus
evaluaciones.
Auto evaluacion: una tarea de taller (calificada por los comparieros) puede incluir la
opcion de auto evaluacién. Esto significa que si, por ejemplo, el nUmero de trabajos
a evaluar es 5, entonces cada estudiante tendra que calificar 6 trabajos, uno de los
cuales serd el suyo.
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Las valoraciones deben ser aceptadas: en este caso, el estudiante no puede discutir
las calificaciones realizadas por sus comparieros o el profesor.

Ocultar calificaciones antes de ser aceptadas: la nota sélo se vera una vez que se
haya llegado a un acuerdo en los comentarios.

Tamafio maximo: tamafo del archivo adjunto mas grande que se puede cargar.
Fecha limite: fecha hasta la cual los alumnos tienen tiempo para terminar con las
actividades del taller.

12.12 TAREA

Las tareas le permiten asignar actividades a los estudiantes, que consisten en la
preparacion de contenidos digitales como ensayos, monografias, redacciones, etc.,
los cuales podra colocar en el campus.

Para afadir una tarea se debe elegir Agregar actividad... _ Tarea, con lo que
aparecera una ventana en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Titulo de la tarea: un nombre que represente la tarea a realizar.

Descripcidn: un parrafo descriptivo de la misma.

Tipo de tarea: las opciones son las siguientes:

¢ Actividad off-line: ésta es til cuando el trabajo es realizado fuera de la plataforma.
Se les permite a los estudiantes ver una descripcion del mismo, pero no subir
archivos. Usted puede calificar a todos los alumnos y enviarles la notificacion de sus
notas. Los profesores pueden calificar directamente las tareas remitidas de este
modo.

e Subir un solo archivo: 0 a 100 puntos: este tipo de tarea permite a todos los
estudiantes subir un archivo (de cualquier tipo). Puede ser de un documento
realizado con un procesador de textos o una imagen, un sitio Web comprimido o
algo que les haya pedido que remitan. Usted tiene la posibilidad de calificar
directamente los trabajos recibidos de este modo.

Permitir reenvio: normalmente, los estudiantes no pueden reenviar las tareas
después de haber sido calificadas. Pero si usted activa esta opcion, se les permitira
reenviar las corregidas. Obviamente, esta opcién no es aplicable para las tareas
“Fuera de linea”.

NOTA: un alumno puede enviar un archivo las veces que quiera (por ejemplo si se
equivoca a la hora de elegir archivo, si ha realizado una modificacion de dltima
hora...) siempre que no haya sido calificado

Calificacion: permite elegir la escala para la calificacion.

Tamafio maximo: en caso de que se desea agregar algun archivo, este no podra
sobrepasar el tamafio estipulado aqui.

Fecha limite de entrega: indica la fecha en que debe ser entregado el trabajo.

12.13 WIKI

Un Wiki posibilita la creacion colectiva de documentos en un lenguaje simple de
marcas utilizando un navegador Web. Permite, por tanto, a los participantes trabajar
juntos en paginas Web para afadir, expandir o modificar su contenido.

Para afiadir un wiki se debe elegir Agregar actividad... _ Wiki, con lo que aparecera
una ventana en la que se deben rellenar los siguientes campos:

Nombre: un nombre que represente la tarea a realizar.

Informe: un parrafo descriptivo de la misma.

Tipo: por defecto aparece el tipo Grupos.

Modo HTML: Por defecto aparece Solo HTML, que permite el uso del editor HTML.
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Permitir archivos binarios: si usted permite contenido binario (por ejemplo imagenes),
tiene dos posibilidades:

e Puede subir y utilizar imagenes en paginas wiki. Cuando edite una pagina, se
mostrara un formulario para subir imagenes al servidor. Tras subirlas, se muestra un
codigo de imagen que usted podra incrustar en sus paginas utilizando corchetes. Por
ejemplo: [internal://myimage.gif].

e Puede adjuntar archivos a una Pagina Wiki que podran ser mostrados por la accion
attachments. El tamafio esta limitado al ajuste que se haya hecho en Moodle.
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13.- CREACION DE GRUPOS DENTRO DE LA ASIGNATURA

En caso que desee que los alumnos de un curso/asignatura accedan a actividades
separadas por grupos puede hacer uso de la opcién Grupos (esta opcion también es
interesante si se ha optado por la correspondencia entre una asignatura virtual y
varias reales).

No obstante, es necesario que Si se crean grupos sus integrantes no cambien
mucho a lo largo del desarrollo del curso (ya que no se puede pertenecer
simultaneamente a varios grupos).

Para definir grupos debemos utilizar el enlace Grupos del panel de Personas. Esto
nos dard acceso al interfaz de gestién de grupos. Si todavia no hay ningdn grupo
definido habra que activar el modo de edicion utilizando el boton “Activar edicion”.
Aparecera entonces una interfaz dividida en tres secciones:

Personas que no estan en ningun grupo: lista las personas no asignadas a un grupo
todavia. Los profesores se identifican por el simbolo "#" delante de su nhombre.
Grupos: lista los grupos actualmente creados.

Miembros del grupo seleccionado: relaciona los miembros del grupo seleccionado en
la lista de grupos.

Como no tenemos grupos creados lo primero que debemos hacer es crearlos. Para
ello utilizamos el boton En la casilla de texto especificamos el nombre del grupo y
pulsamos sobre el botdn para su creacion.

La lista de grupos creados aparecerda en la columna Grupos, con un O entre
paréntesis indicando que no hay todavia ningiin miembro en ellos.

Para asignar personas a un grupo basta seleccionar éste en la lista de Grupos, a
continuacion ir a la lista de Personas, seleccionar a una o varias personas Yy
presionar el botén para pasarlos al grupo seleccionado (para seleccionar varios
usuarios hacemos uso de las teclas Control y Mayus dependiendo que queramos
elegir a usuarios no consecutivos 0 consecutivos en la lista).

Para eliminar una asignacién o un grupo basta seleccionar la persona o el grupo y
usar los botones de Quitar.

Cuando hemos definido grupos en un curso nos encontramos con dos formas de
funcionamiento:

«modo de grupos visibles: los alumnos de un grupo pueden ver los mensajes en
foros, glosarios y cualesquiera otras actividades realizadas por sus comparfieros de
otros grupos, pero ellos no pueden participar en esas actividades. Por ejemplo,
podran leer los mensajes de un foro, pero no podran contestar salvo a los mensajes
de miembros de su propio grupo.

« modo de grupos separados: cada participante s6lo puede ver a los miembros de su
propio grupo. No puede ver los mensajes de los foros del resto de los componentes
de los otros grupos, etc. (aunque algunos modulos, como por ejemplo el de la
mensajeria, no distinga entre los grupos). A todos los efectos una asignatura con
grupos separados es similar a tener la asignatura desdoblada en varias clases
independientes. Puede ser (til en el caso que una asignatura virtual se corresponda
con varios grupos reales o que se desee hacer subgrupos dentro del grupo-clase.

A su vez, estos dos modos pueden aplicarse al curso de dos formas distintas: global
(a nivel del curso completo, para todos sus componentes a la vez) o bien
aplicandose de forma individual para cada actividad de forma particular.

El funcionamiento global se especifica en la configuracion del curso (enlace
Configuracion.... en la caja Administracion), eligiendo en Modo de grupo la opcién
gue se desee y seleccionando Si en Forzar. De esta forma, si el curso se configura
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sin grupos, ningun componente trabajara con grupos. Si se configura con grupos
separados o visibles, todos los componentes pasaran a funcionar de esa manera.

« Para poder especificar el modo de grupo por separado para cada actividad debe
desactivarse la opcidbn Modo de grupo en la configuracion del curso. Asi, cada
componente adquirird el modo de grupo que esté activo en el momento de la
creacion del recurso o actividad.

- Sin grupos:

- Grupos visibles:

- Grupos separados:

Estos iconos se pueden usar también para cambiar el modo de grupo de una
actividad en particular. Al pinchar sobre el icono podrd comprobar como el modo de
grupo cambia ciclicamente entre los ajustes sin grupos/grupos visibles/grupos
separados.

Cuando los grupos estan activados, aparece una nueva opcién en todas y cada una
de las péaginas de gestién de actividades de Moodle. Ahora es necesario especificar
con qué grupo se esta trabajando en cada momento. En la parte superior izquierda
del interfaz aparecera una indicacion del modo de grupo de esta actividad y una caja
desplegable para seleccionar el grupo concreto con el que se trabajard en cada
momento.

Recursos:

La opcién modo de grupo aun no permite crear contenidos exclusivos por grupos,
con los cual, aunque establezcamos distintos grupos, todos los alumnos que
acceden a nuestro curso ven los mismos contenidos. La opcion modo de grupo sélo
influye en el funcionamiento de algunas de las actividades, como veremos en el
siguiente apartado.

Actividades:

Algunas se pueden configurar para funcionar en grupos y otras no, debido a sus
peculiares caracteristicas; por ejemplo, una tarea no se puede configurar en modo
grupo, ya que es algo que afecta al alumno en concreto y a su profesor.

Las que son susceptibles de funcionar en modo grupo son:

- Chat.

- Foro.

- Consulta.

- Glosario producido por alumnos.

- Wiki.

Otras caracteristicas que soportan grupos:

Participantes: El estudiante, s6lo podra ver en la lista de participantes a su profesor,
a los compaferos de su propio grupo (grupos separados), o a todos los
participantes, aunque estén en diferentes grupos (grupos visibles).

Calificaciones: El profesor podra ver el listado total (todos los participantes), o sélo
ver los componentes del grupo que elija. Esta funcionalidad, permite descargar
formato .xIs o .txt, de la totalidad de alumnos, o por grupos. La opcién “formato
imprimible” aun no permite esta funcionalidad.
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